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Hoa Binh, ngay 18 thdng 7 ndm 2023

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
ciia treomg Cao ding Sw pham Hoa Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 529 /OD-CDSP ngay 18 thang 7 nidm 2023
ciia Hiéu trudng truong Cao ding Sw pham Hoa Binh)

Chuwong I
i QUY DPINH CHUNG
Dieu 1. Tén trwong

Tén tiéng Viét: Truong Cao ding Su pham Hoa Binh.
Tén tiéng Anh: Hoa Binh College of Education.

Dia diém: Puong V6 Thi Sau, phuong Dan Chu, thanh phé Hoa Binh, tinh Hoa
Binh.

Dieu 2. Muc ti€u va sir mang

1. Truong Cao ding Su pham Hoa Binh do Nha nudc thanh 1ap theo Quyét dinh
s6 602/TTg ngay 25 thang 9 nim 1995 cia Thu tuéng chinh phu v& viéc ning cap
truong THSP Hoa Binh thanh trudng Cao ding Su pham; véi muc tiéu 1a dao tao, bdi
dudng doi ngii gido vién trinh d¢ cao ding va can by quan ly giéo duc c6 chét luong va
hiéu qua, gop phén d4p tmg yéu cau phat trién gido dyc cia dia phuong va ca nudc;
dao tao, bdi dudng céc trinh df cua gido duc nghe nghi€p theo quy dinh cia phap ludt
dap tmg nhu cdu hoc tép cua ngudi dén va nhu céu vé nhén lyc, gép phan phat trién
kinh té - xa hoi ciia dia phwong va ca nudc.

2. Muc tiéu va sir mang duoc cu thé héa trong ké hoach va chién lugc phat trlen
cia truong Cao ding Su pham Hoa Binh, bio d4m phi hop véi chlen lugc phat trién
kinh té - x4 héi cua dia phuong va phi hop véi chién luge phat trién gido duc Viét
Nam.

Piéu 3. Nhiém v, quyén han, quyen tw chii va trach nhiém cong khai, giai
trinh ciia treong Cao dang Sw pham Hoa Binh

1. Thyc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia Luat Gido duc, Luat Giao
duc nghé nghiép, cac quy dinh lién quan d6i v6i don vi sy nghiép cong lap va céc
nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh cta phap luit.

2. Thyc hién quyen tu chu theo quy dinh cuia Luét Gido duc nghe nghiép; thyc
hién quyén tir chti v& tai chinh va tai san theo quy dinh ciia Chinh phu vé co che tu chu
tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap; thuc hién céc quyén tu chi khac v& chuyén
mon theo quy dinh ctia phap luét.

3. C6 trach nhiém c6ng khai, giai trinh thé hién & céc hoat ddng: bao céo, cong
khai va giai trinh v6i co quan quan ly nha nuéc va cic bén lién quan vé cac hoat dong
cia nha truong theo quy dinh cia phap luft; cam két v6i co quan quan ly nha nudce va
chiu trach nhiém vé moi hoat dong @& dat dugc cac cam két; khong dé bét ky ca nhén
hoic td chirc ndo lgi dung danh nghia va co s& vét chat clia truong dé tién hanh cac
hoat dong tréi v6i cac quy dinh ciia phép ludt, cia Diéu 1¢ trudng cao ding su pham va



cua quy ché nay.

, ChwomgIl
) . TO CHUC VA QUAN LY . .
CUA TRUONG CAO PANG SU PHAM HOA BINH

Diéu 4. Quan ly di véi trudmg Cao dizmg Sw pham Hoa Binh

1. Truomg Cao déng Su pham Hoa Binh 1 don vi tryc thudc S& Gido duc va
DPao tao tinh Hoa Binh; chiu sy quan ly truc tiép cua S& Gido duc va Pao tao tinh Hoa
Binh.

2. Truong Cao dang Su pham Hoa Binh do B9 truéng B Giao duc va Pao tao
quyet dinh thanh 1ap; chiu su quan 1y nha nuéc vé gido duc ciia B Gido dyc va bao
tao d6i véi nhom nganh dao tao gido vién; chiu su quan ly nha nudc vé gido duc nghé
nghi€p cua B4 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi khi tham gia dao tao cac nganh,
nghé dao tao thuc pham vi quan ly nha nudc cia By Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi.

3. Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh phdi hop voi B6 Gido duc va Pao tao thuc
hién quan ly nha nudce theo chirc nédng, nhiém vy va phén céng cua Chinh phu déi voi

truong Cao ding Su pham Hoa Binh theo quy dinh tai Diéu 1& trudng cao ding su
pham va cac quy dinh c6 li€n quan cua phap luat hién hanh.

4. Truong c6 tu cach phap nhan, c6 con dau riéng, dugc mé tai khoan tai kho
bac nha nudce va ngan hang dé hoat dong.

Diéu 5. T chirc, thanh lap, chiAm dirt hoat dong, gii thé to chirc ciia
trwong Cao dang Sw pham Héa Binh

1. T4 chirc cia truong Cao déng Su pham Hoa Binh bao gdm:

a) Hoi dong truong;

b) Hi¢u truéng, Ph6 Hiéu trudng;

¢) Cac phong chirc ning hodc bd phan chuyén mén, nghiép vu;

d) Céc khoa, t6 chuyén mén;

@) Hoi ddng khoa hoc va ddo tao va cc hoi déng tur van khac (néu co);
e) Trudng thuc hanh; tredng phd thong lién cép;

g) Phan hiéu, t§ chirc nghién ciru va phat trién; don vi su nghiép, co s& san xuit
kinh doanh, dich vu (Thanh 1dp hodc giai thé tuy theo thuc ti€én thuc hién nhiém vu
tirng ndm, ting giai doan).

2. Viéc thanh lap, chdm dirt hoat dong phan hiéu cia trudng Cao dér}g Su pham
Hoa Binh (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta Chinh phii quy dinh v€ di€u ki¢én dau
tu va hoat dong trong linh vuc giao duc (tuy theo nhiém vu tirng ndm, ting giai doan).

3. Viéc thanh 1ap, giai thé cac don vi, td chirc truc thuge, thudc truong Cao
dang Su pham Hoa Binh, quy dinh co cu td chire, nhiém vu, quyén han cta timg don
vi, t6 chtrc dugc thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat hién hanh, quy dinh tai Diéu 1¢
trudmg cao ding su pham va duge cu thé hoa trong Quy ché nay.



Diéu 6. Hoi ddng trwomg

Hoi dbng truong dugc thanh 1ap va thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy
dinh tai Piéu 8, Pidu 9 cua Pidu 18 trudng cao ding su pham; dong thoi thye hién
nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia Luat Gido duc nghe nghiép va mét s6 quy dinh
cu thé sau day:

1. Nhiém vu, quyt“:n han cua hoi déng truong:

a) Théng qua cac quy dinh vé sé lugng, co ciu lao dong, vi tri viéc lam; viéc
tuyén dung, quan ly, sir dung, phat trién doi ngii giang vién, can b quan ly, vién chirc
va ngudi lao dong clia nha trudng; théng qua quy ché td chirc va hoat dong cua trudng.

b) Gi6i thiéu nhan su dé thyc hién quy trinh bd nhiém hiéu trudng, phé hiéu
truéng theo quy dinh; thuc hién danh gia hdng nam viéc hoan thanh nhiém vu cia hi¢u
truong, cac pho hiéu trudng; kién nghi co quan c6 thim quyén mién nhiém hiéu
truéng, phé hiéu trudng; t§ chirc lay phiéu tham do tin nhiém hi¢u trudng, phé hiéu
truémng gita nhiém ky hodc dot xuét trong trudng hop cén thiét.

¢) Yéu cdu hiéu truéng giai trinh vé nhimg vén de chua dugc thyuc hién, thye
hién chua ding, thuc hién chua day dt theo nghi quyét cia hoi dong truomg, néu
c6. Néu hoi ddng truong khong déng y véi gidi trinh cua hi€u trudéng thi bao céo co
quan quan ly truc tiép truong.

d) T4 chirc danh gia két qua cong tac cia chi tich héi dong tru(mg, cac thanh
vién cta hoi ddng truomg dinh ky theo thoi diém danh gid x€p loai vién chirc cua
truong.

d) Thyc hién trach nhiém va quyén han khéc theo quy dinh phap luat.

e) Kién nghj co quan c6 thim quyen théng qua phuong 4n bd sung, mién nhiém
hoc thay thé cac thanh vién ctia hoi ddng trudng.

: g) Pinh ky hing nim hoic dot xuat béo céo, g1a1 trinh véi co quan quan Iy tryc
tiép truong, co quan quan ly nha nuéc vé gido dyc viéc thuc hién nhiém vy, quyén han
ctia hoi dong trudng.

2. 86 luong, co cdu thanh vién hoi dbng trudng cua truong Cao ding su pham
Hoa Binh dugc quy dinh nhu sau:

a) S6 luong thanh vién hoi déng tmorng phai 14 s6 1¢, t6i thidu 1 15 ngudi, bao
gbm céc thanh vién trong truong va thanh vién ngoai truong;

b) Thanh vién trong truong bao gdém thanh vién duong nhién va thanh vién
dugc bau théng qua hdi nghi dai bidu cua trudng.

- Thanh vién duong nhién bao gém: Bi thu Dang uy truong, Hiéu trudng, cac
Pho hiéu truéng, chu tich Cong doan va Bi thu Doan Thanh nién Cong san Ho Chi
Minh cia truong;

- Thanh vién dugc biu théng qua héi nghi dai bleu cua truong bao gdm thanh
vién dai dién gidng vién (chiém ty 1€ t6i thidu 12 25% tdng sb thanh vién cia héi dong
trudng) va thanh vién dai dién vién chirc, ngudi lao dong cia trudng.

c¢) Thanh vién ngoai truong chiém ty 16 t6i thiéu 1a 20% téng s thanh vién cia
héi déng truong, bao gom:
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- Thanh vién la dai dién ciia co quan quan ly truc tiép truong;

- M6t sb thanh vién bén ngoai khac (khong phai 1a giang vién, can by quan ly
co hiru cda trudng) pha1 la ngudi dang hoat dong trong cdc linh vuc gido duc, khoa
hoc, cong nghé, san xuét, kinh doanh c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia nha
truong va khong phai 1a ngudi c6 quan hé bd, me, vg, chong, con, anh, chi, em rudt
V6i c4c thanh vién khéc trong hoi dong truong, bao gdm: dai dién s& gido duc va dao
tao cuia dia phuong noi trudng dong trén dia ban, nha lanh dao, nha quan ly, nha gido
duc, nha van héa, nha khoa hoc, doanh nhén, cyu sinh vién, dai dién don vi sir dung
lao d6ng dugc cac don vi cp phong, khoa hodc twong duong cia trudng gi6i thidu va
phai dugc biu théng qua h6i nghi dai biéu cia truong.

d) 86 lwong, co cu thanh vién, quy trinh, thii tuc lya chon cac thanh vién, bau
chu tich va thu ky hi dong trudong phai dugce quy dinh cu thé trong quy ché t6 chirc va
hoat dong ctia nha trudng.

3. Chu tich hoi dong truong do hoi dong trurong bau trong sb céc thanh vién cua
héi dong truong theo nguyén tic da s, bo phiéu kin phai dugc trén 50% tong s6 thanh
vién ciia hoi déng truong ddng ¥ va dugc-co quan Nha nuée c6 thdm quyén ra quyét
dinh b nhiém; truong hop thanh vién ngoai truong tring cr chu tich hoi dong trudng,
co quan quan ly ¢6 thAm quyén thyc hién thu tuc theo quy dinh ctia phap luat d&é nguoi
duoc bau 1am chu tich hoi déng trudng trd thanh can bd co hiru clia nha truong; tiéu
chudn cua chu tich hoi déng truong nhu tiéu chuén cia hiéu truéng (quy dinh tai Didu
10 Diéu 18 trudng cao ding su pham).

Chu tich Hoi dong trudong khong kiém nhiém cac chirc vu quan ly trong truong
Cao ddng Su pham Hoa Binh va c6 nhi€m vu, quyén han sau day:

a) Chi dao, td chirc thuc hién cdc nhiém vu va quyén han ciia hdi dng truong;
chi dao xdy dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hing nim cia hdi dong truong; chi
dao t6 chirc va chil tri cac cude hop ctia hoi dong treong; ky van ban thude thAm quyén
ban hanh cua hoi ddng truong; sir dung bo may td chirc va con dau cia truong Cao
dang Su pham Hoa Binh @ hoat dong trong pham vi chitc ning, nhiém vy cua hoi
ddng trudong; thuc hién nhiém vu cia thanh vién hoi dbng trudong, nhiém vu va quyén
han khac theo quy dinh ctia phéap luat hién hanh;

b) Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han cua minh.

4. Thu ky hoéi dong truong do chu tich hoi dong truong gioi thiéu trong s céac
thanh vién cua hji dong truong va bb nhiém khi dugc h6i dong truomg thong qua theo
nguyen tic da s, bé phiéu kin véi trén 50% tong sé thanh vién cia hoi dong trudong
dong y. Thanh vién bén ngoai tham gia hi ddng truong, khong _phai 1a cong churc,
vién chirc cua truong thi khéng dam nhiém chirc vu thu ky héi dbng trudong. Thu ky
hoi dong truong khéng kiém nhiém chirc vu hiéu truéng hodc phé hi¢u trudng. Thu ky
hoi dong trudmg truc tiép giup chu tich hoi déng trudng thuc hién mot s6 nhiém vy,
quyén han sau day:

a) Tong hop, bao cdo chi tich hoi dong truong cac hoat dong cia truong; chuin
bi chuong trinh nghi sy, ndi dung, tai li€u, guri gidy madi hop va lam thu ky cac cude
hop cua hoi dong trudng; xdy dung, hoan chinh, Iuu trit cic vin ban cta hoi dong
trudong;



b) Chudn bj cac bao cdo, giai trinh v6i co quan quan Iy nha nudc va cic co quan
lién quan theo chirc ndng, nhiém vu cua hdi dong trudng;

¢) Thuc hién céc nhi€ém vu khac do chi tich hoi dong trudong giao.

5. Thanh vién hoi dong truong thuc hién va chiu trach nhiém vé nhiém vu cia
ho6i ddng truong do chu tich hi dong trudng phén cong va nhiém vu khic theo quy
dinh cia phap luét; tham gia dy da cac phién hop cia hoi ddng trudomg, chiu trach
nhiém vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han ciia minh.

6. Hoi dong truong phai thong nhat cac quy dinh va nguyén tic lam viée chung
ctia hoi dong trudng, quy dinh cu thé vé quyén han va trach nhiém cua chu tich, thu ky
va cac thanh vién cta hoi dong truong phu hop véi chirc ndng, nhi€m vu cta hoi dong
truong, bao dam phu hop véi cac quy dinh cia Ludt Gido dyc nghé nghiép, quy dinh
ctia Diéu 16 truong cao déng su pham va cac quy dinh phap ludt khac c6 lién quan,
dong thoi hoi ddng trudmg c6 nghi quyét thong qua. Trén co s¢ d6, chu tich héi déng
truong ky ban hanh quy ché lam viéc cia hdi dong truong.

7. Quy dinh cu thé v& thu tuc glol thi¢u nhén sy dé thuc hién quy trinh bd
nhiém hi¢u truéng, ph6 hiéu trudng, viée quyet dinh chitc danh _quan ly khac cua
trudng cao ding su pham trong quy trinh bd nhiém nhan sy, dé xu4t mién nhiém hiéu
truong, pho hifu truéng va chire danh quan ly khic cla truong cao ding su pham theo
céc quy dinh cta cép c6 thim quyén.

Piéu 7. Thi tyc thanh lap hoi dong tru’ong, b6 nhiém, mién nhiém chi tich
hoi dong trwong; dinh chi tam thoi cong tac dm véi chu tich hi dong trudong va
cac thanh vién hoi dong trwong; cong nhin, mién nhiém thanh vién khac cia hoi
dong treong

1. Thanh lap hoi ddng trudng va bd nhiém chi tich hoi dong truong truong Cao
ding Su pham Hoa Binh (d4 c6 hoi dong trudong)

a) Trudc khi hét nhiém ky 03 thang, Chu tich Hoi ddng trudmng chu tri hop tap
the lanh dao trudng (gdm céc thanh vién theo quy dinh tai khoén 2 Piéu nay) vé viéc
td chirc thuc hién cic quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Piéu 1é truong cao dang su pham,
dong thoi bao cao co quan quan ly tryc tiép nha truong dé thanh 14p hoi dong truong
va bd nhiém chu tich hoi dong trudng nhiém ky ké tiép theo dung quy dinh tai Diéu 8,
Diéu 9 Diéu 18 truong cao ding su pham va cac quy dinh khéc c6 lién quan cta phap
luét hién hanh.

b) Tru6c khi két thiic nhiém ky it nhét 30 ngay lam viéc, Hoi dong trudong
duong nhiém c6 trach nhiém hoan thién, giri 01 b hé so theo quy dinh tai khoan 3
Dleu nay dé nghj S& Gido duc va Pao tao trinh Uy ban Nhan dén tinh Hoa Binh ra
quyét dinh thanh lap Hoi dong trudng va bd nhiém Chu tich Hoi ddng trudong cua
nhiém ky méi.

2. Tap thé lanh dao truong Cao ding Su pham Hoa Binh theo quy dinh tai Piéu
9 Piéu 1¢ truong cao ding su pham va quy dinh tai Diéu nay bao gbm: Ban thuong vu
bang uy, Hiéu trudng, cac Pho hidu truéng, Chi tich Hoi dong truong. Tép thé lanh
dao trudmg do chu tich hoi dong truong chu tri, lam viéc theo  nguyeén tac tap thé, quyét
dinh theo da 50, truomg hop tép thé lanh dao trudng 12 s chin, két qua bo phiéu hoic
bidu quyét 13 50/50 thi quyét dinh theo y kién ciia bén c6 nguoi chu tri.
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3. Ho so d& nghi thanh 14p hoi dong truong va bd nhiém chu tich hoi dong
truong gom co:

a) To trinh d& nghi thanh 18p héi dong truong, trong d6 néu rd quy trinh xéc
dinh céc thanh vién hoi déng trudng.

b) Danh sch va so yéu 1y lich cia chu tich hoi ddng trudng, cac thanh vién ciia
hoi ddng truong; van ban ciia S& Gido duc va Dao tao ctr thanh vién tham gia hoi dong
trudng; vin ban dong y tham gia hoi déng trudng va y kién ddng thuan cia co quan, o
chirc quén ly d6i v6i cac thanh vién ngoai truong; bién ban hop, bién ban kiém phleu
phleu bau chu tich hoi dong truong va phiéu bau cac thanh vién trong trudng, phleu
bau céc thanh vién ngoai truong, ban sao vén bang, ching chi ctia ngudi dugc dé nghi
gitt chirc danh ch tich hoi dong truong, cac tai liéu minh ching lién quan (néu c6).

4. Thay thé chu tich va thanh vién hoi dong truong

a) Truong hop chu tich hoi dong trudomg ty nguyén xin théi lam chu tich hoi
dong truong hodc khong thé tlep tuc lam viéc hoac thugc trudong hop bi mién nhiém
theo quy dinh tai khoan 8 Piéu nay, hiéu truéng t chirc hop hoi dong truong dé bau
chi tich hoi ddng truong méi va giri hd so dé nghj b nhiém thay thé chi tich hoi ddng
trudng den S& Gido duc va Pao tao dé tham muu va trinh Uy ban Nhan déan tinh Hoa
Binh quyet dinh. H6 so dé nghi thay thé chu tich hoi ddng truong gom to trinh néu rd
Iy do béu thay thé chu tich hoi ddng truong, van ban lién quan dén chu tich hoi dong
truomg duong nhiém, bién ban hop héi dong truong, bién ban kiém phiéu va phleu bau
chu tich hoi dong truong méi, ban sao vin bang, ching chi ciia ngudi duge dé nghi
gilt chirc danh chii tich hdi ddng trudng méi; céc tai liéu minh chting lién quan (néu
o).

b) Trudng hop hdi ddng truong bi khuyét thanh vién do c6 thanh vién bi mién
nhiém hodc nghi huu hodc thuyén chuyen sang cong tac khac khong con phu hop vai
vi tri 1a thanh vién hodc khong thé tiép tuc thuc hién nhiém vu, chu tich hoi dong
trudng cin cir vao thanh phén ciia céc thanh vién bi khuyet dé lya chon thanh vién bd
sung, thay thé theo quy trinh quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va giri h6 so d& nghi bd
sung, thay thé thanh vién hoi ddng truong den S& Gido duc va Pao tao d& tham muu
va trinh Uy ban Nhén dan tinh Hoa Binh quyét dinh. Hb so @& nghij bd sung, thay thé
thanh vién hoi dong trudng gbm: t& trinh néu rd ly do céc truong hop bd sung thay thé,
bién ban hop hoi dong trudng, bién ban kiém phiéu va phiéu bdu, cac tai liéu minh
chimg lién quan (néu co).

5. Quyét dinh thanh lap hoi dong trudng; bd nhiém chu tich hoi dong truong;
thay thé chu tich hoi déng trudng; bd sung, thay thé thanh vién hoi dong trudng:

a) Truong Cao ding Su pham Hoa Binh giri 01 bd hd so dé nghi thanh 13p héi
dong truong va bd nhiém chu tich hoi dong truong (quy dinh tai khoan 3 cta Diéu
nay), hoic 01 bo hd so dé nghj thay thé chd tich va thanh vién hoi dong truong (quy
dinh tai diém a khoan 3 Piéu nay), hodc 01 hd so d nghi b sung, thay thé thanh vién
hoi ddng (quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay) dén S& Gido duc va Dao tao tinh Hoa
Binh;

b) Trong th&i han 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so dé nghi cia nha
truong, Giam déc S& Gido duc va Do tao trinh Chu tich Uy ban Nhén dan tinh Hoa
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Binh ra quyet dinh thanh l4p hoi dong truong, bd nhiém chu tich hgi dong truong hogc
thay thé chu tich hoi dong truong, hodc b sung, thay thé thanh vién hoi dong trudng.
Trudng hop khong ddng y do hd so con thiéu hosic khong bao dam theo quy dinh, S&
Giao duc va DPao tao tinh Hoa Binh c6 trach nhiém trd 16i trudng bing vin ban va néu
rd ly do.

6. Hoat dong ciia hoi dong trudng

a) Hoi ddng truong hop dinh ky it nhat 03 thang mot 1an va hop dot xuat khi c6
dé nghi bing vin ban ciia trén 30% tong sé thanh vién hoi déng trudong hodic co dé
nghi bing vin ban ctia hiéu truéng hodc ciia chii tich hoi ddng trudmg.

Cudc hop cia hdi déng truong 13 hop 1€ khi ¢6 trén 50% tdng s thanh vién hoi
dong trudong tham du, trong d6 c6 thanh vién ngoai trudong tham du. Hoi dong truong
lam viéc theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo da s0; quyét dinh cta hoi dong
truong dugc thé hién bang hinh thirc nghi quyét. Bién ban cudc hop va nghi quyét ciia
hoi déng truong duge gii dén cac thanh vién hoi ddng trudng, S& Gido duc va bao tao
cham nhét sau 10 ngdy 1am viéc ké tir ngay t6 chirc cude hop hodic nghi quyét dugc ky
thong qua.

b) Nhiém ky cua hoi ddng truong thuc hién theo quy dinh cua Luét Gido duc
nghe nghi¢p. Hoi déng truong duoc st dung con déu, bd may t chirc ciia nha truong
dé trlen khai cac cong viéc cua hoi dong trudong trong pham vi chitc ning, nhiém vu,
quyén han ciia hoi déng truong.

c) Chu tich Hoi ddng trudong dugc hudng phu cép chirc vu trong duong hiéu
truéng; Thu ky Hoi dong truong dugc hudéng phu cdp chic vu twong duong trudng
phong; phu cp cho céc thanh vién khac trong hdi ddng truong dugce quy dinh trong
quy ché tai chinh chi tiéu ndi bd ciia nha truong.

Kinh phi hoat dong cua hoi ddng trudong, phu cip chirc vu cia chu tich, thu ky
va phu cép cho c4c thanh vién (néu c6) theo quy dinh hién hanh.

d) Uy quyén diéu hanh H6i dong truong

Khi chu tich Hoi dong trudng khong thé 1am viée trong khoang thoi gian ma
quy ché t6 chirc va hoat dong cia truong da quy dinh, thi phai c6 trach nhi¢m uy
quyén bing vin ban cho mét trong s cac thanh vién con lai ciia Hoi dong truong dam
nhan thay trach nhiém cta chu tich Hoi déng truong. Van ban uy quyén phai dugc
thong b4o dén c4c thanh vién Hoi dong truomg, giri dén S& Gido duc va Pao tao, Uy
ban Nhén déan tinh va thong bdo cong khai trong toan truong. Thoi gian uy quyén va
cac ndi dung khéc lién quan dén viéc Gy quyén dugc quy dinh cu thé, bao dam phu
hop véi céc quy dinh ciia phap luat hién hanh.

7. Dinh chi tam thoi cong tac ddi véi Hoi dong trudng va cac thanh vién Hoi
dong truong

Giam déc S¢ Gido duc va Dao tao tham muu va trinh Chi tich Uy ban Nhan
dan tinh Hoa Binh ra quyét dinh tam dinh chi cong tac d6i vi Hoi dong trudng va céc
thanh vién Hoi dong truong vé cac hoat dong cia Hoi dong trudng trong thoi gian bi
xem x¢€t, xur ly ky luat néu dé Hoi dong truorng va cac thanh vién Hdi ddng truong do
tiép tuc 1am viée c6 thé gdy kho khan cho viéc xem xét, xir ly. Viéc dinh chi tam thoi
cong tac dbi véi Hoi ddng truong, cac thanh vién Hoi dong truong va thoi han tam
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dinh chi do Giam ddc S& Gido dyc va Pao tao trinh Chu tich Uy ban Nhan dan tinh
Hoa Binh quyét dinh, bdo dam phu hop véi quy dinh vé viéc tam dinh chi cong tac dbi
v6i vién chic theo quy dinh tai Ludt Vién chirc va cic quy dinh cia phép luit khac c6
lién quan.

8. Mién nhiém chii tich va cac thanh vién hoi dong trudong

a) Chu tich va thanh vién Hoi dong truong bi min nhiém néu thugc mot trong
cac truong hop sau déy: Co6 quyét dinh thoi gilt chic vu, mlen nhiém, céch chirc theo
céc quyét dinh v& nhén sy cia co quan Nha nudc c6 thim quyen c6 d& nghj bing vin
ban ciia c4 nhén xin thdi tham gia hoi dong truong; bi han ché nang luc hanh vi dan
su; sirc khoe khong du khé ning dadm nhiém cong viéc dugce giao, dd phai nghi lam
viée dé diéu tri qua 06 thang ma kha néng lao ddng chua hdi phuc; 6 trén 50% tong
s6 thanh vién cua héi dong trudng klen nghi bing vin ban dé nghi mién nhiém; vi

pham céc quy dinh dén muc phai min nhiém theo quy dinh tai quy ché t6 chirc va
hoat ddng cia truong.

b) Hoi dong truong c6 trach nhiém xem xét, quyét nghi viéc mién nhiém chi
tich va thanh vién hoi déng triedng va giri hd S0 dé nghi S& Gido dyc va Dao tao trinh
Uy ban Nhén dén tinh Hoa Binh xem xét, quyét dinh. Hb so gom cO: to trinh néu rd ly
do mién nhiém; bién ban hop Hoi ddng truong vé viéc mién nhiém chu tich va cac
thanh vién Hoi dong trdng; cac tai liéu minh chirng lién quan (néu c6).

c) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so @& nghi ctia Hoi
dong truomg, Giam dbc S& Gido dyc va Dao tao trinh Cha tich Uy ban Nhéan dan tinh
Hoa Binh ra quyet dinh mién nhiém chu tich va thanh vién hoi dong truomg. Truong
hop khong ddng ¥ do hd so con thiéu hoic khong bao dam theo quy dinh, S& Gido duc
va Dao tao tinh Hoa Binh c6 trach nhiém tra 15i trudng bing vin ban va néu rd ly do.

Piéu 8. Hiéu trudng
1. Tiéu chuén, dleu klen clia hiéu truéng truong Cao ding Su pham Hoa Binh

thuc hién theo quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc ciia Chinh phu;
quy dinh ctia tinh Hoa Binh va c4c quy dinh cy thé sau day:

a) Phai c6 uy tin vé khoa hoc, gido dyc; c6 bang tét nghiép tir trinh d9 thac si
tré 1én, trong d6 phai co tdi thiéu 01 bang t6t nghiép tir trinh d6 dai hoc tré 1én véi
nganh hoc thude linh vyc Khoa hoc gido duc va dao tao gido vién, dong thoi da co it
nhit 13 05 nam lam c6ng tac giang day hoic tham gia quéan 1y cip khoa, phong cia cdc
truong cao ding, dai hoc hodc da co it nhét 14 05 nam lam cong tac quan ly gido duc
cap phong thufc cac co quan quan Iy gido duc tir clp sé tré 1én; da qua dao tao, bdi
dudng vé nghiép vu quéan ly gido duc duoc co s¢ dao tao bdi dudng danh gid tlr mirc
dat tr& 1€n, co néng lyc quan tri nha trudng; hiéu  truong trude khi bb nhiém phai c6 it
~nhét 03 nam lién tiép dugc danh gia hoan thanh t§t nhiém vu.

b) Trudng hop diéu dong ngudi tir co quan, t chirc khac dé bd nhiém vao chuc
vu hiéu truéng truong Cao ding Su pham Hoa Binh, co quan quan 1y c6 thdm quyén
thuc hién thi tuc theo quy dinh ctia phap luat dé hiéu trudng nha trudng tré thanh can
b co hiru cla nha trudong.

2. Vai tro, vi tri, nhiém vu, quyén han va nhiém ky cda hi€u trudng thirc hién
theo quy dinh cia Luat Gido duc nghé nghiép
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a) Ban hanh céc quy ché, quy dinh trong trudong truong cao ding theo nghi
quyét ciia hoi dong trudng.

b) T chirc thuc hién nghi quyét ciia hoi ddng trudng.

c) Quyét dinh thanh lap, sip nhép, chia, tich, giai thé cic té chirc
cta nha truong theo nghi quyét cia hdi dong trudng; bo nhi€ém, mién nhiém va cach
chirc céc chic danh truéng, pho céc don vi, to chirc ciia nha trudng.

d) Xéy dung quy hoach va phat tr1en doi ngil nha gido, can by quan ly; quyét
dinh co cdu, s6 lugng nguoi lam viée va quyét dinh tra lwong theo hiéu qua, chét luorng
cong viéc; tuyén dung vién chirc, ngudi lao déng theo nhu cu cia nha truong; ky két
hop ddng lam viéc va hop ddng lao dong, quan 1y, st dung va chim dut hop dong theo
quy dinh cta phép luat.

&) TH chirc thuc hién cic hoat dong dao tao, hop téc quoc té, kiém dinh chét
luong gido duc nghé nghiép va phéi hop vé6i doanh nghiép trong td chirc dio tao.

e) Quan ly co s¢ vét chét, tai san, tai chinh va t§ chirc khai théc, st dung cé
hiéu qua céc ngudn luc huy dong dugc dé phuc vu cho hoat déng do tao cia truong
theo quy dinh cua phép luét.

g) Thuc hién ché d6 théng tin, bao cdo va chiu su giam sat, thanh tra, kiém tra
theo quy dinh cia phap luat.

h) Xay dyng va thuc hién quy ché dan chu & co s&; chiu su gidm sat cua ca
nhén, td chirc, doan thé trong nha truong.

i) Hing nam, béo c4o két qua thyc hién nhiém vu cua hiéu trudng va ban giam
hiéu trude hoi dong trudng.

k) C4c nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cia phép luat.

1) Nhiém ky cida hi€u trudng 1a 05 nam.

3. B nhiém, mién nhiém Hiéu trudng

a) Thim quyen b nhiém, mién nhiém Hiéu truéng thyuc hién theo quy dinh cua
Lu4t Gido duc nghé nghiép; cac quy dinh phdp luét khéc c6 lién quan va quy dinh cuia
tinh Hoa Binh.

b) Viéc mién nhiém Hiéu truéng duoc thuc hién trong céc treong hop sau:

C6 d& nghi bang van ban cta Hiéu trudng xin thdi chire vu; bi han ché nang luc
hanh vi dan su; khong da strc khoé dé dam nhiém cong viéc dugc giao, da phai nghi
1am viéc qua 06 thang ma khé néng lao dong chua hdi phuc; vi pham phap luat nghiém
trong hodc dang chip hanh ban 4n cia toa an; c6 trén 50% téng sb thanh vién cia hoi
dong truong dé nghi bing vin ban vé viéc mién nhiém.

c) Ho so, trinh tu, thi tuc bd nhiém, mién nhiém hiéu truéng thyre hién theo quy
dinh cia Dang, quy dinh cia Luat Vién chirc, quy dinh ciia Luat Gido duc nghé
nghiép, quy dinh ciia Chinh phi v& tuyén dung, stir dung va quan ly vién chirc; cic quy
dinh phép luat khac c6 lién quan va quy dinh cua tinh Hoa Binh.

Piéu 9. Pho hiéu truéng
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1. Phé hiéu truong truong Cao dang Su pham Hoa Binh 1a nguoi giup hiéu
trudéng trong quan ly, diéu hanh cac hoat dong cta nha truong. Tuy theo quy mé dao
tao clia timg giai doan, trudng Cao ding Su pham Hoa Binh ¢6 khong qué 03 pho hiéu
truong.

2. Pho hi€u truong phai bao dam tiéu chudn, diéu kién bd nhiém theo quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quén ly vién chirc cua Chinh phi; quy dinh ctia tinh Hoa
Binh; phai c6 uy tin vé khoa hoc, gido duc, c6 ndng lyc quén ly gido duc va quan tri
nha truong; co bing tét nghiép tir trinh do thac s trd 1én, trong d6 phai c6 tdi thidu 01
bang t6t nghiép tir trinh d6 dai hoc tr& 1én véi nganh hoc phu hop vé6i linh vue phu
trach; da c6 it nhit 03 nim 1am cong tac giang day hodc tham gia quéan 1y cép khoa,
phong cia cac truong cao ding, dai hoc hoic di co it nhét 1a 03 ndm lam coéng tac
quan ly gido duc cép phong thufc cac co quan quan ly gido duc & cép so tro 1én; da
qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quéan ly gido duc dwgc co s& dao tao bdi dudng
danh gia tir mrc dat trd 1én, c6 néng lyc quan tri nha truong; trude khi bb nhiém phai
c6 it nhat 02 nim lién tiép dugc danh gia hoan thanh tét nhiém vu.

3. Phé hiéu truéng c6 nhiém vu truc tiép phu trach mot sé linh vuc cong tac
theo su phan cong cia hi¢u trudng; duge thay mét hi¢u trudng giai quyet va chiu trach
nhiém trude hiu truéng va phap lugt doi V@i cong viéc da giai quyét; c6 trach nhiém
bao c4o v6i hiéu truémg, hdi ddng trudng vé tinh hinh thye hién cong viée dugc giao.

4. Nhiém ky cia phé hiéu truéng 1a 05 ndm.

5. Viéc bd nhiém, mién nhién} pho hié}l truéng dugc thug hién nhu d6i véi hiéu
truéng theo quy dinh tai khoan 2 Di€u 10 Dieu 1¢ trudng cao dang Su pham; quy dinh
cua tinh Hoa Binh va quy dinh tai khoan 3 Dicu nay.

Diéu 10. Hoi ddng khoa hoc va dao tao

1. Hoi ddng khoa hoc va dao tao dugc thanh 1ép theo quyét dinh cia hiu
truong trudng cao ding Su pham, c6 nhiém vu tu vin cho hiéu truéng vé viéc xay
dung:

a) Quy ché, quy dinh vé& ddo tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé, tiéu chuin
tuyén dung giang vién, nhén vién thu vién, phong thi nghiém, thuc hanh, phong chirc
ning, cac td chirc nghién ciru va phat trién, don vi sy nghiép, co s& san xuit kinh
doanh, dich vu cla nha truong.

b) Ké hoach phat trién ddi ngii giang vién ciia nha trudng

c¢) P& an ding ky hoat dong dao tao theo quy dinh, trién khai va hay bé cac
chuong trinh dao tao; dinh huéng phat trién khoa hoc va cong nghe¢, ké hoach hoat
dong khoa hoc va cong nghé, phan cong thuc hién cac nhiém vu dao tao, khoa hoc va
cong nghe.

d. Nguyén tac 1am viéc cua Hoi dong khoa hoc va dao tao theo nguyén téc tap
thé, quyet dinh theo ty 1€ bleu quyét da sb; quyét dinh cia hoi déng khoa hoc va dao
 tao thé hién bing nghi quyét.

Bién ban cudc hop va nghi quyét ctia Hoi dong khoa hoc va dao tao dugc giri
dén cac thanh vién cham nhét sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay hop hodc nghj quyét
dugc thong qua.
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2. Hoi dong khoa hoc va dao tao gém: hidu trudng; cic phé hiéu truéng phu
trach dao tao, nghién ctu khoa hoc; dai dién 1anh dao cac don vi vé dao tao, nghién
ciru khoa hoc; céc nha khoa hoc cé uy tin dai dién cho céc linh vuc, nganh chuyén
mon.

Piéu 11. Cic hdi dong tw vin khac

1. Ty thudc vao nhu ciu thuc té, hiéu trudng co6 thé thanh 1ap céac hoi df“mg fu
van khéc dé giai quyét cac cong viéc trong cac linh vuc khéc nhau ciia nha truong.

2. Cac hoi ddng tur van khéc s& giai thé sau khi hoan thanh nhiém vuy.

Piéu 12. Khoa, b mén, phong chirc niing, cic td chirc nghién ciru va phat
trién, tredmg thwe hanh, don vi sw nghié€p, co sé san xuat kinh doanh, dich vu va
h§i dong tw van khac

Cén ctrvao chirc nang, nhiém vy, quy mo, nganh dao tao va co chu td chirc cua
truong dd dugc quy dinh trong quy ché t6 chirc va hoat ddng cuia nha truong, co thé
thanh 14p khoa, bd mén, phong chirc ning, cic td chirc nghién ciru va phat trién dé
phuc vu cac hoat dong dao tao, truong thyrc hanh, trudng pho thong, don vi su nghiép,
co s& san xuét kinh doanh, dich vu va céc hoi ddng tir van khéc theo quyét nghi cua
hoi dong trudng, bao dam tudn thi theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Piéu 13. Chirc ning, nhiém vu ciia cac phong chirc ning
1. Phong Dao tao - Khdo thi - Khoa hoc va Céng tdc sinh vién
a) Vi tri, chirc nang

al. Vi tri: La don vi hanh chinh, truc thudc Truong Cao ding Su pham Hoa
Binh, hoat dong theo quy dinh ctia Diéu 1& Trudong Cao déng va céc quy dinh cua phap
luat hién hanh.

a2. Chuc ning: Tham muu va gitup Hiéu trudng trong viéc quén ly, tong hop, dé
xut v kién, t6 chic thuc hién cac cong viéc theo chirc ndng, nhiém vu dugc Hiéu
truéng giao, cu thé nhu sau:

- Cong tac dao tao, b01 dudng thuong xuyén: T chirc, quan ly chuong trinh dao
tao; xdy dung va phat trién chuong trinh dao tao cac nganh hoc, cap hoc theo huéng
chuén dau ra; xay dung cac de an, ké hoach phat trién cdc nganh nghé dao tao cia
truong; xdy dung ké hoach trién khai thyc hién bdi dudng thuomg xuyén theo nam hoc;
cdp phét, quan 1y vin bing, chimg chi;

- Cong tac khao thi: T4 chirc, quan 1y va trién khai cOng tac khao thi;

- Cong tac nghién ciru khoa hoc: Duy tri va phat trién cong tac nghién ciru khoa
hoc, séng kién kinh nghiém, ndi san khoa hoc cla can by, gidng vién, vién chirc va hoc
sinh, sinh vién; t chirc bién soan, thim dinh, ban hanh, st dung gido trinh, tai liéu
tham khdo cac b mén cho gidng vién va hoc sinh, sinh vién;

- Cong tac hop tac quéc té: Hop tac trong linh vuc dao tao, bdi dudng; ph01 hop
nghién ctru khoa hoc, tiép nhén va chuyén giao khoa hoc cong nghé véi cac t chirc ca
nhan, don vi trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh;
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- Cong tac sinh vién: Tuyén truyén, gido duc tu tudng chmh tri, phdp luat va
quén ly sinh vién; giai quyét ché do, chinh sach cho sinh vién; td chirc cac hoat dong
phong trdo trong nha trudng.

b) Nhiém vu va quyén han

bl. Tham muu va giup Hiéu trudng thyuc hién cc nhiém vu vé cong tac dao tao,
bao gom:

- Chu tri, phdi hop véi cac khoa, t, cac don vi lién quan chi dao diéu hanh,
thuc hién cac nhiém vy, céng V1ec tb chire x4y dung cac ké hoach, chuong trinh cu thé:
chuong trinh dio tao, phét trién chuong trinh mén hoc (trén co so chu'ong trinh khung
ciia B¢ Gido dyc va Dao tgo ban hanh) va chudn déu ra; xay dung cac K& hoach thuc
hanh nghiép vy, kién tép, thyc tap theo bién ché nam hoc trinh Hiéu truéng phe duy¢ét
va t6 chirc thuc hién; Ke hoach day kién thirc bd trg chuyén moén cho sinh vién ¢ mot
s6 nganh hoc trude khi tdt nghiép (néu c6) cho sinh vién céc nganh hoc, cac hé dao tao
thudc truong;

- Chu dong xay dung bién ché nam hoc; xy dung ké hoach thuc hién chuong
trinh dao tao; xay dung va diéu hanh lich trinh gidng day ctla cic 16p cao ding VLVH
(néu cb); Xay dung ké hoach va t§ chirc thyc hién cong tac gido duc Qubc phong - An
ninh cho sinh vién;

- Tham muu cho Hiéu tru'(’mg vé viéc phan cong chuyén mon, s6 gior 1am viéce
cho can bg, vién chirc gido vién va giang vién; xac nhén so gio 1am viéc cla gidng vién
& cudi ky, cubi nam hoc 1am co s cho viéc thanh toén thira gi¢ theo quy dinh hién
hanh;

- Xay dung ké hoach du gid, giang day thuc té tai Co s& Gido duc Maim non
thyc hanh Hoa Sen va truong Phé thong thyrc hanh CLC Nguy@n Tt Thanh dbi véi

giang vién giang day by mén phuong phap day hoc theo quy dinh ctia nha trudng tai
c4c trudng mam non, trudng phd thong tir bac tidu hoc dén trung hoc co sé;

- Tham muu x8y dung va trién khai thuc hién cac nhi¢ém vy boi dudng can b
quén 1y, gido vién mam non, gido vién phd théng céc cip dugc giao.

b2, Tham muu va giup Hi€u trudng thyc hién cic nhiém vu vé cbng tac khao
thi, bao gdm:

- Phéi hop cac don vi thuc hién t§ chuc ra dé thi, td  hop dé thi, coi thi, chdm thi
hoc phén hoc ky d6i vé6i cac hé dao tao chinh quy, Cao ding VLVH cua Truong; ban
giao ban sao bang diém thi hoc phén cho cac khoa; luu trit ban gbc bang diém thi va
bai thi cac hoc phan dung quy dinh;

- T6 chirc viéc duyét didu kién thi cho sinh vién sau mdi ki hoc; chuin bi diéu
kién x¢ét 1€n 16p, ngimg hoc, théi hoc, trinh héi dong KH&DT quyet dinh sau mdi nim
hoc; Klem tra xét didu kién vé hd so va két qua hoc tap dé xét didu kién tdt nghi€p cho
SV sau mdi khoa hoc cho cac nganh, cic hé dao tao;

- Luu trir két qua diém TBC hoc phan, hoc ki, ndm hoc va khéa hoc cho cac hé
dao tao thudc truong;

- Tong hop, d4nh gia két qua hoc tap cua hoc sinh, sinh vién sau méi ki thi, mdi
nam hoc va khéa hoc (tinh theo ly 1€ % cu th€); Chuyén két qua hoc tap cua sinh vién
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sau khi dé tinh TBC, bang téng hop két qua cho sinh vién timg k¥, ca nim giri cho cac
khoa, phong de€ luu giit theo quy dinh;

- Quan ly va ky thira 1énh Hiéu truéng cAp phat bang diém cho SV;

- Quan Iy va cip phat van bing, chig chi bdi dudng cho ngudi hoc;

- Hing nam thuc hién b sung, phat trién chuong trinh mén hoc, chuong trinh
dao tao theo chuan dau ra;

- La thudng tryc Hoi ddng xét cong nhén tét nghiép.

b3. Tham muu va giup Hiéu trudng thuc hién cic nhiém vu v& cong tac nghién
ctru Khoa hoc va Hop tac quoc té, bao gdm:

- Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién cong tdic NCKH ciia vién chirc giang
day trong nha truong. Phoi hop véi cac don vi truc thudc khéc to chirc viéc thyc hién
NCKH gido duc, img dung khoa hoc cong nghé¢, to chirc cac hdi thao chuyén de, to
chirc xay dung ndi san NCKH cua truong;

- Phéi hgp véi cac don vi truc thudc, cd nhéan li€n quan t§ chirc xdy dung gido
trinh, tai liéu tham khéo cho gi4do vién va HSSV;

- Xay dung ké hoach Hoi thdo khoa hoc cia truong, lién hé, phéi hop véi céc
truong khac, don vi khac t6 chirc Hoi thao khoa hoc, img dung khoa hoc cong nghé,
trien khai dé tai NCKH céc cap;

- X4y dung ké hoach cong tac hop tac qudc té, cac td chirc va c4 nhan trong
nudce va nrde ngoai trong pham vi quy dinh ctia phép luat;

b4. Tham muu va gitp Hi¢u trudng thuc hién céc nhiém vu vé cong tac sinh
vién, bao gom:

- Xay dung ké hoach, t& chirc thyuc hién cong tic gido duc chinh tri tu tuéng cho
sinh vién; phd bién tuyén truyén cho SV céc quy dinh chuyén moén trong cac hoat dong
gido duc, day va hoc;

- Tb chuc céc hoat dong phong trao trong nha trudong; giai quyét ché db chinh
sach cho sinh vién;

- Thuc hién ché d6 thong tin, bdo céo cip c6 thdm quyén vé cac hoat dong,
cong viéc thudc chirc ndng nhi€ém vu cia phong theo quy dinh.

b5. Thuc hién cac nhi€m vu khac do Hi€u trudng giao.

c) Co cdu t6 chike

cl. Lanh dao phong

- Truéng phong; tir 01 dén 03 pho Trudng phong;

- Truéng phong, Pho truong phong phai ¢6 trinh d§ tir Thac s tr¢ 1€n; cac tiéu
chuan khéac va cac van dé ve thu tuc, bo nhi€ém, mi€n nhiém Trudng phong, Phé trudng
phong thuc hién theo quy dinh cua cip c6 tham quyén, theo Diéu 1€ truong Cao déng
va cac quy dinh lién quan v€ b6 nhiém can b quan ly hi¢n hanh.

- Nhiém vy, quyén han ciia Truéng phong:
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+ Tham muu ve€ nhitng van dé thudc cac chirc nang, nhiém vu cua phong va
chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng ve to chue, tri€n khai cac nhiém vu dugc phéin
cong;

+ Quan ly, phan cong nhiém vu cho vién chirc ciia phong;

+ Quan ly vién chire, co s vat chit tai san thudc phong; xay dung co ché phdi
hop v6i cac khoa, td bd mén, cac phong ban khac trong cac linh vuc cong tac ¢6 lién
quan;

+ Pugc ki thira lénh' Hiéu truong cidc van ban: Bang diém cua HS-SV; cac
thong dat ndi bd lién quan deén chi dao chuyén mon;

- Nhiém vu, quyén han ctia Phé Truéng phong:

Tham muu, dé xuit y kién giup viéc cho Trudéng phong va chiu trach nhiém
diéu hanh céc nhiém vu do Truéng phong phén cong.

c2. Vién chuc

- S6 luong tir 08 - 10 vién chuc;

- Vién chirc thyc hién cac nhiém vu do Truéng phong truc tiép phén cong;

- Truong phong, Ph6 Truong phong va vién chic cia phong thyc hién céc
nhiém vu gido duc, dﬁ(l tao hoc sinh, sinh vién thgo quy ché, d’iéu 1&; thuc hiép cac
nhiém vu theo hudng dan thuc hién Thong tu 36 vé€ quy dinh ché do lam viéc doi véi
giang vién; thuc hién cac nghia vu cia cén b9, vién chirc trong quy ché chuyén mén,
cac quyén va nghia vy, nhiém vu khéc cta vién chic theo quy dinh cuia phép luat hién
hanh.

2. Phong Té chiec - Thanh tra va DPam bdo chit liwgng

a) Vi tri, chiec ndng

al. Vi tri: La don vi hanh chinh, truc thudc Tru'f)‘ng Cao déng Su pham Hoa
Binh, hoat dong theo quy dinh cia Diéu 1€ truong Cao déng va cac quy dinh cua phap
luat hién hanh.

a2. Chirc nang: Tham muu va gitp Hi€u trudng trong viéc quan ly, téng hop, dé

xuét v kién, t§ chirc thuc hién cac cong viéc theo chirc ning, nhiém vu dugc Hi¢u
truéng giao, cu thé nhu sau:

- Cong tac td chirc can bg; quan ly vién chirc, nguoi lao dong theo Luat can b,
cong chirc, vién chirc; mot s6 ndi dung quan ly nha nuéc vé gido duc theo quy dinh
cua Luat Gido duc va Luét Gido duc nghe nghi€p hi¢n hanh;

- Cong tac thanh tra, kiém tra; cong tic phap ché cua truong nhdm dam bao viée
thi hanh phép luét, thuc hién nhiém vu cta don vi, bao v¢€ lgi ich clia nha nude trong
linh vuc gido duc;

- Cong tac dam bao chét lugng gido duc va dao tao clia nha trudng.

b) Nhiém vu va quyén han

bl. Tham muu va gitip Higu trudng thuc hién cic nhiém vu vé cong tac td chirc
can bg va quan ly vién chirc, bao gom:
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- X4y dung vi tri viéc 1am; str dung vién chirc; ky céc hgp dong lao dong;

- B6 nhiém, thay dbi chirc danh nghe nghiép; Thay d6i vi tri viéc 1am, biét pha1
chim dit hop ddng 1am viée, giai quyet ché do thdi viéc; Quy hoach, bd nhi¢ém, mién
nhiém vién chirc quéan ly; sip xép, bd tri va sir dung vién chirc theo nhu ciu cong viéc
cta nha trudng;

- Thyuc hién viéc danh gia x€p loai, ky luat vién chirc; Thuc hién ché 49 ti€n
luong, cac chinh sach dai ngg, ché d§ dao tao, bdi dudng vién chirc;

- Lap, quéan Iy hé so vién chirc; thuc hién ché d6 béo cdo vé quan ly vién chirc
thudc pham vi quan ly.

b2. Tham muu va gitip Hiéu truéng thuc hién cic nhiém vy vé thanh tra, kiém
tra va phép ché, bao goém:

- Cha tri x4y dung va trién khai k& hoach tranh tra, kiém tra cac hoat dong
GD&DT cia nha truong; ki€ém tra thuc hién chirc ndng, nhi€ém vu cua cac don vi truc
thudc;

- P& xuét céc hinh thirc khen thuéng va ky luat d6i véi vién chirc;

- C4c loai hop ddng lam viéc; Thuong trwc Hoi dong d4anh gia xép loai mirc do
hoan thanh nhiém vu hang thang va ndm hoc ddi védi vién chirc, lao dong hop dong
trong co quan,

- Khiéu nai va giai quyét khiéu nai d6i véi quyét dinh lién quan dén quan ly
vién chire; trong ki€ém tra, thanh tra gido duc cia nha trudng; bao vé 1gi ich hgp phap
ctia can bg, vién chirc, lao ddng trong linh vuc gido duc;

- X4y dyung va trién khai k& hoach thanh tra chuyén mén (mdt nam 2 ki), kiém
tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach dao tao, kiém tra viéc thuc hién k& hoach hoc
lai vd nhitng ndi dung dugc quy dinh tai Thong tu 51/2012/QD-BGDD ngay
18/12/2012 ciia B§ truéng Bo GD&DT va cac vin ban huéng din cong tac thanh tra
cia Bo GD&DT, S&¢ GD&DT. Ban hanh Quy dinh v& t chirc va hoat dong thanh tra
trong cac don vi sau khi da c6 ké hoach, lich trinh, chuong trinh do Hiéu trudng phé
duyét;

- Xay dung ké hoach kiém tra nén nép chuyen mon thudng xuyén (hodc dot
xuét) bao 20m ca nén nep day va hoc, kiém tra viéc thuc hién quy ché day va hoc, ché
d6 cho diém, thi cir, tuyén sinh, hd so dau vao, diéu kién ra truong cho hoc sinh, sinh
vién; kiém tra viéc thyc hién 3 cong khai theo Thong tu 36 cia B GD&DT;

- Thanh tra, kiém tra theo don thu t6 cdo, _phan anh lién quan dén can b, vién
chirc, ngudi lao dong va HSSV, thanh tra 46t xuét néu c6 diu hiéu vi pham phép ludt,
c6 lich tiép cong dan theo quy dinh. Pinh ky béo cao cong tac tiép dén cho co quan
cap trén theo quy dinh. Tham muu cho Hiéu truéng v& viée giai quyét don thu t céo,
khiéu nai trong nha truomg (néu co);

- Thyc hién cong tac phép ché cta trudong nhim dam béo viéc thi hanh phép
luat, thyc hién nhiém vu cta don vi, bdo v¢ lgi ich cia nha nuéc trong linh vuc gido
duc;
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- Tham muu va giup Hiéu truéng vé tinh phap Iy clia cdc van ban ndi bd khi
ban hanh, thé ché cac vin ban quy pham phap luat cho phil hop véi hoan canh thyc té
nha trudong, ra soat kiém tra vin ban trong nha truong. Chu tri, phdi hop cac don vi
tham gia phd bién vin ban quy pham phap luit cho CBVC, HSSV nha truong.

b3. Tham muu va giup Hiéu trudng thuc hién cic nhiém vu vé dam bao chét
lugng, bao gom:

- Xay dung quy trinh, 1ap ké hoach va td chirc thuc hién cac hoat dong kiém
dinh va dam bao chét luong gido duc (tr danh gia chit lugng céc chuong trinh dao tao;
chit lugng co sé gido duc; khao sat ¥ kién cac bén lién quan, Béo céo Quy ché cam két
chét luong gido duc....).

- La thuong truc hoi dong tu danh gia cia trudong; tong hop béo cio vé cong tac
kiém dinh; d4nh gi4 chit luong cta trudng theo dinh ky va cudi nam hoc;

- Thuc hién cac ndi dung vé dam bao chét lugng gido duc trong BJ ti€u chi
danh gia chét lugng do Bo Gido duc va Dao tao ban hanh; thuc hién tr danh gid vé
cong tac dam bao chit lugng co s& gido duc va chit lugng chuong trinh dao tao theo
quy dinh cua B Gido duc va Pao tao;

- Chi dao va td chuc thuc hién cac ndi dung cong viéc, tich lily céc tai liéu va
minh chimg phuc vu cho cong tac ki€ém dinh chat lugng;

- Tién hanh cac dot khao sat va diéu tra, phuc vu cho cong tdc dam bao chit
lugng cua truong;

- Péanh gia rat kinh nghiém vé cong tac dam bao chét luong dinh ky 6 thang
mot lan;

- Cong b cong khai cac két qua danh gia va kiém dinh chit luvong dao tao trén
website va cac phuong ti€n thong tin khac ctia nha truong;

- Phéi hop véi cac don vi trong nha truong thuc hién cong tac kiém dinh chéit
lwong dinh ky; xdy dung cac bd tiéu chuén theo huéng chuin déu ra cho cic nganh
dao tao cia truong vé kién thuc, k¥ nang va co hdi viéc 1am theo quy ché cua Bo Gido
duc va Pao tao;

- Xéy dyng ti€u chi dé léy v kién can bo giang vién danh gia can bo quan ly; 14y
Y kién phan hdi cua sinh vién vé hoat dong giang day cua glang vién; iy y kién phan
héi cta sinh vién vé hoat dong phuc vu va hd tro ciia nhan vién theo ding quy dinh
cua Bo GD&DT.

b4. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Hi€u trudng giao.
¢) Co cdu té chire

cl. Lanh dao phong:

- Truédng phong; tir 01- 02 Phé truéng phong;

- Truéng phong, Pho truong phong phai c6 trinh d§ tir Thac si tr¢ 1én; céc tiéu
chuén khéc va cac vin @& vé thu tuc, bo nhiém, mién nhiém Truong phong, Pho truong
phong thuc hién theo quy dinh ciia cAp c6 thim quyén, theo Diéu 1¢ truong Cao ding
va cac quy dinh lién quan vé bd nhiém can bd quan Iy hién hanh;
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- Nhi€ém vy, quyén han cua Trudng phong:

+ Tham muu vé€ nhitng van dé thudc cac chirc ndng, nhi€m vu cuia phong va
chiu trach nhiém truéc Hi€u trudéng ve to chirc, trien khai céc nhiém vu dugc phan
cong;

+ Quaén ly, phan cong nhiém vu cho vién chirc ctia phong;

+ Quan ly vién chirc, co s¢ vt chit tai san thudc phong; xdy dung co ché phéi
hop véi cac khoa, td bd mén, cic phong ban khac trong céc linh vyc cong tac cé lién
quan;

+ Duogc ki thira 1énh Hi€u truong cac van ban trong mot s6 vin ban noi bo lién
quan dén nhiém vu vé td chtrc can bo; thanh tra; phap ché va PBCL;

- Nhiém vu, quyén han ctia Ph6 Trudng phong:

Tham muu, dé xuit ¥ kién giap viéc cho Trudng phong va chiu trach nhiém
diéu hanh c4c nhiém vu do Truéng phong phén cong.

c2. Vién chirc
- $6 lugng: tir 05 - 07 vién chirc;

- Vién chirc thye hién cac nhiém vu theo chirc ning, nhiém vu clia phong, duoc
Trudng phong truc tlep phéan cong;

- Truéng phong, Phé Truéng phong va vién chirc cia phong thuc hién céac
nhiém vy gido duc, ddo tao hoc sinh, sinh vién theo quy ché, didu 1¢; thuc hién cac
nhiém vu theo huéng din thuc hién Thong tu 36 vé quy dinh ché d¢ lam viéc dbi véi
giang vién; thyc hién céc nghia vu ctia can bg, vién chirc trong quy ché chuyén mon,
céc quyén va nghia vy, nhiém vu khéc ciia vién chirc theo quy dinh cta phép luat hién
hanh.

3. Phong Hanh chinh - Tong hop
a) Vi tri, chirc nang

al. Vi tri: La don vi hanh chinh, tryc thudc Truong Cao ding Su pham Hoa
Binh, hoat dong theo quy dinh ciia Diéu 1¢ truong Cao ding va cac quy dinh cua phap
luét hién hanh.

a2. Chuc nang: Tham muu va giup Hiéu trudng trong viéc quan ly, téng hop,
dé xuét y kién, t§ chirc thuc hién céc cong viéc theo chic ning, nhiém vu dugc Hiéu
truéng giao, cu thé nhu sau:

- Cong tac hanh chinh: quan Iy v& cac cong viéc lién quan dén dét dai, co s& vat
chit, vat tu, trang thiét bi; Thu vién; Quan tri mang thong tin, lién lac; céc hoat dong
hanh chinh vin thu, lwu trit, 1€ tan; cong tic dam bao an ninh, trat tyr, cong tac in 4n,
diéu ph01 phuong ti€n cong tac, cac hoat dong phuc vu va dich vu thugc trach nhiém
va thim quyén; cong tac y té trudng hoc, vé sinh moi truong; An ninh, trt ty, phong
hoc, giang dudng, nha lam viéc, nha khach; KTX

- Cong tac tdng hop: Téng hop ké hoach hing nam cia céc don vi; téng hop
ché @6 théng tin, bio céo, cdng tac van thu luu trit, thong tin thu vién; 1€ tin; cong tac
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thi dua khen thuong cia cén bd, gido vién va nhan vién; Cong tac bado hi€ém cla can
bd, gido vién va nhén vién
b) Nhiém vu va quyén han

bl. Tham muu va gitp Hiéu trudng thuc hién cic nhiém vu vé cong tac hanh
chinh, van thu, luu trit; phuc vy, 1€ tan, tap vu, bao gom:

- Ban hanh c4c vin ban cia Trudng theo chirc nang, nhiém vu ctia Phong gom:
Quy ché, quy dinh, k€ hoach, cong vén, chuong trinh cong tic, thong béo, gidy tri€u
tap, hudng dan to chirc cic hoat dong;

- Cp gidy gi6i thiéu, gidy di dudong cho cén bo theo uy quyén cia Hiéu truéng;
- Sao cic van ban cia Nha trudng ban hanh lién quan dén chirc néng, nhiém vu

ctia phong; sao luc cac vin ban dé phuc vu cac hoat dong ciia Nha trudng theo yéu cau
cua lanh dao;

- Xac nhan chit ky ctia can bg, vién chire trong cac vén ban dugc phép;
- Theo d&i, quan 1y, vao s cong vin dén @ trinh Higu truong, chuyén cong vin

dén cac don vi, cac ca nhan; theo ddi va bao cdo Ban Gidm hiéu tién do xtr Iy vin ban
va cong vi€c cia cac don vi;

- Kiém tra thé thic, tinh hop phap ciia cong vin di; trinh duyét, ky, nhan ban
dung so6 lugng, vao so theo ddi va giri cac cong vén di;

- Thyc hién cdng tac lru trit chinh xé4c, khoa hoc, d::iy dd cong van di, dén; dinh
ky dong thanh tip, dua vao kho luu trit, cat gilt va phuc vu kip thoi, chinh xac cho viée
khai théc tai li€u;

- Béo quén, sir dung con du cia Trudng, du cia cic don vi trong Truong va

cac coéng van, gidy to theo ding quy dinh, dam bado nguyén tic ché do bao mat cia
Nha nudée.

- Thyc hién chuong trinh céi cach hanh chinh;

- Thyc hién nhi¢m vu cong tic quén tri, bao quan tai san cong; quan ly co s¢ vat
chit ciia nha truong; phdi hop v6i céc don vi xdy dung ké hoach va trién khai sira
chita, cai tao, diu tu co s& vat chét va trang thiét bi phuc vu giang day, lam viéc, hoc
tap va nghién ctru khoa hoc;

- Tiép nhan, cip phat, bao quan thiét bi, giang dudong, phong hoc, sira chita nha
&, may moc, diéu hanh cac phong hoc, phong lam viéc, quan ly hé théng dién, nuéc,
xe 6 t6 (néu co);

- Quan ly hoat ddng dich vu: Hgp ddng dich vu trong giir xe 6 t6, xe may, xe
dap; quéan khéi nghiép Sinh vién; thué va cho thué cac dich vu phuc vu cac hoat dong
cuia nha trudng; quan ly KTX;

- T6 chirc tiép don khach dén 1am viéc v6i nha truong;

- Chuén bi co §6 vat chét; trang tri khanh tiét phuc vu td chirc cac su kién, hoi
nghi, hoi thao, tdp huan, boi dudng va hoc tdp chung ctia nha truong;
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- Hop déng véi cac don vi van tai dua don can b, gidng vién, hoc vién, sinh
vién trong truong di cong tac, nghién ciru, thuc tép, thuc dia; hdi nghi, hdi thdo tai
truomg khi ¢6 yéu cau va duge Ban Gidm hi¢u phé duyét;

- T4 chirc lao dong thudng xuyén di véi hoc sinh, sinh vién.

b2. Tham muu va gitp Hi€u truéng thuc hién cac nhi€ém vu vé cdng tac an ninh
trat tu, bao gom:

- Ky két quy ché phdi hop giita nha trudng véi cac don vi lién quan (cong an
phuong, tram y t€....); hgp dong bdo v¢ co quan dinh ky, ndm;

- Thuc hién quy ché phdi hop, hop ddng bao vé véi nha trudng, dam bao an
toan v€ nguoi, tai san cua nha truong;

- Lap ké hoach bao vé an ninh trat tr ctia nha trudng trong nhitng ngay nghi 1&;
tét theo quy dinh cia cac co quan chirc ning.

b3. Tham muru va gitip Hiéu truéng thuc hién cac nhiém vu vé cong tac y té hoc
dudng, bao gom:

- bam bao phuc vu nhitng véan dé lién quan dén strc khoé cho cén bo, vién chirc,
HSSV; thuc hién cong tdc chuyén mén theo chirc ning nhiém vy;

- Tuyén truyén, van dong, hd tro 1am cac ché d6 lién quan dén bao hiém thén
the, Bao hiém y t€ ciia can bg vién chirc va HSSV;

- Pon dbc, kiém tra, giam sat cong tac v€ sinh mdi trudng, vé€ sinh 16p hoc, vé
sinh phong bénh, cong tic ATVSTP.

b4. Phdi hop véi giang vién phu trach cong ngh¢ thong tin trong viéc tham muu
va giup Hiéu truéng thyuc hién cac nhiém vu vé cong tic quan tri mang, bao gdm:

- Nghién ctru, x4y dung va ing dung cac chuong trinh céng nghé théng tin vao
cong tac chuyén mon, nghiép vu, cong tac quan ly khac c6 lién quan CNTT;

- T chirc thu thap, luu tri, xir ly dit li€u phuc vu yéu cdu quan ly; xay dung va
quan tri co s¢ dir liéu cua hé thdng; cung cip cic sb liéu tng hop va phan tich theo
yéu cdu quéan 1y ciia nganh;

- Huéng dén, kiém tra nghiép vu sir dung cong nghé thong tin tai cac don vi
truc thudc;

- T6 chirc quan ly va sir dung c6 hiéu qua thlet bi va céc chuong trinh h¢ théng
cong nghé thong tin; d& xuét viéc stra chita, mua sim, thanh 1y c4c thiét bi cong nghé
thong tin;

- Thyc hién chirc nang, nhiém vy “Quén trj mang”; chu tri phdi hop véi cac don
vi truc thude t§ chire quan ly, van hanh va ddm bao an toan cac co s& dir liéu, an ninh
mang mady tinh trong nha truong;

- Quén ly, sir dung phong thyc hanh tin hoc;

b5. Tham muu va gitp Hi€u trudng thyc hién cac nhiém vy vé cong tic thu
vién, bao gdm:
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- Phuc vu cho cic hoat dong dao tao, boi dudng va nghién ciru khoa hoc cua
nha truong;

- Tham muu d€ xuat mua sam séch, tap chi, gido trinh, tai liéu tham khao... bao
quan kho sach va co s& vat chit cua thu vién;

- Quén ly viéc st dung kho sach ctia truong. Lap ké hoach mua sim, bd sung sb
lugng séch, gido trinh, tai ligu tham khao, phuc vu cho cong tac giang day va hoc tap;

- B4 tri sap xép gido trinh, tai liéu tham khao, tap chi, sach, bdo khoa hoc;

- Béo quan kho séch va tai li€u tham khao. Thudng xuyén thong bdo sach méi
cho can b, gidng vién va hoc sinh, sinh vién nhim phuc vu téi da yéu cau vé giang
day va hoc tép;

- Phéi hgp véi céc khoa, t6, tham muu cho lanh dao truong vé bd sung sb luong
séch theo nhu céu hoc tap cia sinh vién va giang day cua giang vién;

- Phuc vu viéc cho mugn sach bao, tap chi cho sinh vién va glang vién, phuc vu
cong tac ban doc trén tinh than dam bao yéu ciu vé hoc tap cua sinh vién va giang day
cla giang vién;

- Chiu trach nhiém quén ly kho sach, béo, tap chi va co s& vt chét caa thu vién
truong.

b6. Tham muu va gitp Hiéu trudng thuc hién cdc nhiém vu vé cong tac téng
hop, bao gdm:

- Téng hop viéc thuc hién chuong trinh ké hoach hang tuan, thang ciia cac don
vi truc thude; du kién ké hoach thuc hién nhiém vu thang ké tiép;

- Xay dyng cac ké hoach lién quan dén viéc thuc hién chirc ning cia phong;

- Thuc hién ché d6 bao cdo cip co thim quyén nhitng cong viéc, linh vyc lién
quan dén chirc néng, nhi¢m vy cua phong (cong tac, hanh chinh téng hop, an ninh trit
tu, co s& vat chit, trang thiét b giang day ... ); bdo cdo thang/quy/ndam hoc ciia nha
truong;

- Theo dbi, lam tét cong tac théng tin gitta nha trudong va cdc don vi trong
trudng, gitra nha trudng vdi cap trén va cac co quan ngoai truong;

- Phéi hop véi cac t chirc chinh tri -xa hoi nhu: Cong Poan, Doan Thanh nién,
Hdi sinh vién, H¢i chir thap dd, cac hdi trong thyc hién nhiém vy, cling nhu cic chinh
sach lién quan dén cén bg, vién chirc, hoc sinh, sinh vién trong nha truong.

b7. Tham muu va giup Hi¢u trudng thyc hién céc nhiém vu vé cong tac thi dua,
khen thuéng, bao gdm:

- T chirc thyc hién Luat Thi dua - Khen thuéng va cac vin ban huéng dén;

- Thuong truc Hoi ddng thi dua nha truong; xay dung ké hoach, chuong trinh
cac phong trao thi dua;

- Thu nhén va xur ly ho so xét duyét cac danh hiéu thi dua, khen thudng, cic y
kién phan anh, d& xuét cac hoat dong trong cong tc thi dua ctia nha truong;
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- Hoan thién hd so, van béan trinh Hiéu truéng quyét dinh khen thudng hodc dé
nghi cap c¢6 thdm quyén cdng nhan céc danh hi¢u thi dua va cac hinh thirc khen thudng
cho céc tap the€, ca nhén;

- Chu tri, tham gia c4c hoat dong ciia Khéi thi dua cac Truong chuyén nghiép
va day nghé trén dia ban tinh dé tham muu cho Hiéu truéng tham gia cac hoat dong
ctiia Khoi Thi dua.

b 8. Thuc hién ciac nhiém vu khac do Hi€u trudng giao.

¢) Co cdu té chirc

cl. Lanh dao phong

- Trudéng phong; tir 01 dén 02 phé Truéng phong;

- Nhiém vu, quyén han cia Truéng phong:

+ Tham muu vé nhimg v4n dé thudc cac chirc ning, nhiém vu cia phong va
chiu trach nhiém truéc Hi€u trudng veé to chirc, trién khai céc nhiém vu duge phan
cong;

+ Quan ly, phan cong nhi€ém vu cho vién chirc cia phong;

+ Quan ly vién chirc, co s¢ vat chit tai san thudc phong; xdy dung co ché phéi
hop v6i cac khoa, t6 bd mon, cadc phong ban khéac trong céc linh vurc cdng tac co lién
quan;

+ Pugc ki thira 1énh Hiéu trudng cac van ban trong mét s6 vin ban ndi bo lién
quan deén nhi€m vu v€ hanh chinh; tong hop;

- Nhiém vu, quyén han ctia Ph6 Truéng phong:

Tham muu, d& xuét y kién giap viéc cho Trudong phong va chiu trach nhiém
diéu hanh cac nhiém vu do Trudéng phong phén cong.

c2. Vién chirc, nhan vién

- B6 phén Hanh chinh - Téng hop: 10 -12 ngudi;

- B6 phan Thur vién: 03 - 05 ngudi; c6 ti thidu 03 ngudi 1am cong tac thu vién
dung chuyén nganh dao tao;

- Vién chirc, nhan vién thuc hién cdc nhi€ém vu theo chiic ndng, nhi€ém vu cla
phong, dugc Trudng phong truc ti€p phén cdng; thuc hién cic quyén va nghia vu,
nhiém vu khéc cia vién chirc theo quy dinh cta phap luit hién hanh;

- Truéng phong, Phé Trudng phong, vién chirc ctia phong, néu 13 giang vién thi
phai thyc hién cac nhiém vu gido duc, dao tao hoc sinh, sinh vién theo quy ché, diéu
16; thuc hién céc nhiém vu theo huéng din thuc hién Thong tu 36 vé quy dinh ché do
lam viéc dbi voi giang vién; thye hién cac nghia vu cia can b, vién chirc trong quy
ché chuyén mén, cdc quyén va nghia vy, nhiém vu khéc ciia vién chirc theo quy dinh
cta phép luét hién hanh.

2.4. Phong Ké hoach - Tai chinh
1. Vi tri, churc nang:
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a) Vi tri: La don vi hanh chinh, truc thudc Truong Cao ding Su pham Hoa
Binh, hoat dong theo quy dinh cta Diéu 1¢ truong Cao ding va cac quy dinh cta phéap
luat hién hanh.

a2. Chuc nang: Tham muu va gitp Hiéu trudng trong viéc quan ly, tong hop, dé
xuét y kién, t§ chuc thuc hién cac cong viéc theo chirc niang, nhiém vu dugc Hiu -
trudng giao, cu thé nhu sau:

- X4y dung ké hoach phat trién toan dién nha truong (ngn han, trung han va
dai han);

- Cong tac quan ly va sir dung cac ngudn tai chinh, tai san theo diing nguyén tic
va ché do quy dinh ciia Nha nudc;

- Cong tac 1ap va chip hanh ké hoach ngén sach Nha nudéc;

- Cong tac td chuc bd may ké toén, td chuc cong tac ké toan, hach toan ké toan
trong cac linh virc hoat dgng su nghiép cia trudong;

- Céc nguyén tic, quy dinh quén 1y tai chinh va cac dinh mirc chi tiéu trong ndi
b truong;
- Cac quy dinh hién hanh ciia nha nudce trong linh vyc ké toan, tai chinh lién

quan dén ché d9, chinh sach, quyén lgi déi v6i can bo, vién chirc, hop dong lao dong
va hoc sinh, sinh vién.

b) Nhiém vu, quyén han

bl. Tham muu va gitip Hiu trudng thuc hién cac nhiém vy vé cong tac ké
hoach, bao gdm:

- Lap ké hoach xay dung va phat trién nha truong hing nim, 3 nim, 5 nim.
Phéi hop vm cac don vi lién quan x4y dung ké hoach hoat dong hing thang, hoc ki,
nim hoc va t6 chirc thuc hién;

- Phéi hop voi cac don vi lién quan 14p du todn ngan sach trén co sé céc chi tiéu
vé dao tao, bién ché, tién luong va céc chi tiéu khac;

- P& xuét viéc phan bd du toan ngan sach hiang quy, hing nim trén co s¢ nhu
cdu vé cong viéc cua timg b phén, don vi trong Tru(mg, dam bao quyén loi dbi voi
c4n bd, vién chirc, hop dbng lao dong va hoc sinh, sinh vién.

b2. Tham muu va giip Hi€u trudéng thyc hi¢n cdc nhiém vu vé cong téc tai
chinh ké toan, bao gdm:

- Huéng dan va ph01 hop véi cac don vi trong Truong theo ddi thuc hién ding
cac quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi b va céc che do, chinh sach luong, céc khodn
phu cép vao luong; béo hiém xa hoi, bao hiém y t€, bao hiém théan thé cho can bg va
cac ché dg, chinh sach, phuc lgi lién quan khéc; ché d9, chinh sach v& hoc phi, hoc
bdng, trg cép; bao hiém y té, bao hiém than thé cho hoc sinh, sinh vién ctia Trudng;

- Quan ly tai chinh, tai sin theo ding quy dinh cta phap luét va Quy ché cua
nha truong; phéi hop véi cac don vi trong truong kiém keé tai san theo dinh ky hogc dot
xuat
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- Thu thap, phén énh xi Iy thong tin, s6 liéu ké todn, tinh hinh thu, chi c4c hoat
dong su nghiép theo diing chuan muc va ché do ké toan;

- Thuc hi¢n céc nghia vu thu, ndp, thanh toan cdc khoan vao Ngén sich nha
nudc;

- Tham muu vé mirc hoc phi, cac khoan phi tuyén sinh va t§ chirc thu cac khoan
phi nay theo diing quy dinh cia Nha nuéc va nha trudng;

- Phén tich thong tin, so liéu ké toan, d& xuit cic giai phap phuc vu yéu cau
quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh ciia Truong ddng thoi cung cip thong tin, s6
liéu ké toan theo quy dinh ctia phép luat;

- Lap va ndp dung han cac bao cao li€n quan dén ké toan, tai chinh cho céac co
quan quén 1y cp trén theo quy dinh. Cung cip thong tin va tai liéu can thiét phuc vu
cho viéc xdy dung du todn, xdy dung céc dinh muc chi ti€éu. Panh gid hi€u qua sir
dung céc ngudn kinh phi tai don vi;

- Quan Iy, Iuu trir hd so, ching tir, s6 sach ké toan theo ding quy dinh ciia Nha
nudc;

b3. Thuc hién cac nhi€m vu khac do Hi€u truéng giao.

¢) Co cdu 16 chirc

cl. Lanh dao phong

- Trudng phong; 01 phé Trudng phong;

- Nhiém vy, quyén han ciia Truéng phong:

Tham muu v& nhitng v4n d& thudc cc chirc ning, nhiém vu clia phong va chju
trach nhiém trude Hiéu trudng vé tb chirc, trién khai céc nhiém vu dugc phéan cong;
Quén ly, phén cong nhiém vy cho vién chic cia phong; Quan ly vién chirc, co s¢ vét
chét tai san thudc phong; xay dung co ché phdi hop véi céc khoa, té bd mén, cic
phong ban khac trong céc linh vye cong tac c6 lién quan; Dugce ki thira 1énh Hiéu
truéng cac vin ban trong mét s6 van ban ndi bo lién quan dén nhiém vu v& ké hoach,
tai chinh;

- Nhiém vy, quyén han ciia Phé Truéng phong:

Tham muu, dé xudt y kién giup viéc cho Trudng phong va chju trach nhiém
diéu hanh céc nhiém vu do Trudéng phong phén cong.

c2. Vién chirc, nhin vién

- S6 Iugng: tir 02 - 03 ngudi;

- Vién chirc, nhén vién thyc hién céc nhiém vu theo chirc ndng, nhi€ém vu cua
phong, dugc Trudng phong truc ti€ép phan cong; thuc hi€én cac quyén va nghia vy,
nhiém vu khéc cia vién chirc theo quy dinh cla phéap luat hién hanh;

- Truéng phong, Phé Truéng phong, vién chirc ctia phong, néu 12 giang vién thi
phai thuc hién cac nhiém vu gido duc, dao tao hoc sinh, sinh vién theo quy che, dicu
1€; thuc hién cac nhi€ém vu theo hudng dan thuc hién Thong tu 36 vé quy dinh ché d
lam viéc d0i véi giang vién; thuc hién cac nghia vu clia can bd, vién chic trong quy
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ché chuyén mon, cdc quyén va nghia vy, nhiém vu khéac cia vién chirc theo quy dinh
cta phép luat hién hanh.

5.Ban T uyén sinh
a) Chirc nang

Ban tuyen sinh duogc thanh 1ap theo Quyét dinh cua Hiéu trudng, tham muu cho
Hiéu truong Ve cong tac tuyen sinh trong nha trurorng theo timg g1a1 doan va ting ndm
hoc, bao gbm: tuyén sinh cao dang chinh quy; tuyén sinh lién két dao tao dai hoc; phéi
hop tuyen sinh sau dai hoc; tuyen sinh tai cac co s¢ gido dyc thuc hanh; tuyén sinh céc
khéa bdi dudng ngin han/bdi dudng cip chimg chi..

b) Nhiém vu va quyén han
b1. Khao st nhu ciu
- Diéu tra, khao sat, tim hiéu nhu ciu dao tao, viéc 1am va nhu ciu xa hoi déi
v0i cac'nganh dao tao, lién két dao tao va boi dudng; cic co s gido duc thuc hanh cia
nha truong;
- Phan tich, xir ly s liéu va téng hop két qua sau khao sat 1am cén cr cho viéc
xdy dung ké hoach tuyén sinh hang ndm cda nha truong.
b2. Cong tac truyén thong
- Xay dung ké hoach, phuong 4n truyén thong vé cong tac tuyén sinh cta nha
trudng theo timg giai doan, tirng nam hoc;
- Thuc hién truyén thong, marketing, gi6i thi¢u quang ba hinh anh va thuong
hiéu nha truong.
b3. Cong tac tuyén sinh

- Xay dung Dé 4n, ké hoach, phuong 4n tuyén sinh va bién phép thuc hién cong
tac tuyén sinh;

- Chu tri trong viéc huy dong céc nguon luc, phédi hop véi cac don vi trong va
ngoai nha trudng thyc hién cdng tac tu van tuyén sinh cao dang chinh quy; tuyén sinh
lién két dao tao dai hoc; phdi hop tuyen sinh sau dai hoc; tuyen sinh tai cac co s¢ gido
duc thuc hanh; tuyén sinh cac khéa bdi dudng ngin han/bdi dudng cip chimg chi..

- Thuce hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng va Chu tich Hoi dong tuyen sinh
phén cong.

¢) Co cdu té chire va nguyén tdc hoat déng

- S6 luong: 05 - 07 nguoi (Trudng ban; Phé Trudng ban va 03 - 05 dy vién).
Hiéu truéng truc tiép chi dao hoat dong ctia Ban tuyén sinh;

- Truéng ban chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé viéc diéu hanh hoat dong
clia ban theo chirc niing, nhiém vu va quyén han duoc quy dinh tai quy dinh nay; thuc
hién nhi€ém vu theo phén cong;

- Ph6 Trudng ban giup viéc va thyc hién nhiém vu do Trudng ban phén cong;
chiu trach nhiém truge Truong ban vé chét lugng, hiéu qua va tién do6 thye hién nhiém
vu; gidi quyét mot sb cong viée khi Trudng ban di ving hoic dugc dy quyén;
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- Céc uy vién thyc hién nhiém vu do Trudng ban phan cong; chiu trach nhi¢ém
truéc Trudng ban ve chat lugng, hi€u qua va tién do thuc hién nhiém vu.

Piéu 14. Chirc niing, nhiém vu ciia cac khoa, t6 chuyén moén

1. Khoa Tiéu hoc - Trung hoc co sé va Lién két dio tao

a) Vi tri, chikc nang:

al. Vi tri: La don vi chuyén mon, truc thudc truong Cao dalmg Su pham Hoa
Binh.

a2. Chirc ning

- Tb chirc cac hoat dong bdi dudng gido vién tiéu hoc, THCS; dao tao hoc sinh,
sinh vién c4dc nganh ngoai su pham,;

- Lién hé véi cac truong dai hoc td chirc x4y dung ké hoach, quéan ly hoc vién
cac 16p dao tao lién ket dai hoc tai truong;

- Tb chirc va phéi hop trién khai ké hoach bdi dudng can b quan Iy gido duc,
b6i dudng thuong xuyén cho gido vién céc co s& gido duc phd thong va gido duc
thuong xuyén khi dugce co quan cap trén giao;

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi truc thuge, cac cd nhan, don vi lién quan xay
dung ké hoach, trién khai cong tic bdi dudng gidng vién, nhén vién clia nha trudng,
cla nganh theo quy dinh cuia co quan cap trén.

b) Nhiém vu va quyén han

- Tham muu cho Lanh dao nha trudng vé viéc thuc hién chirc ning, nhiém vu
va dinh huéng phét tri€n cia don vi;

- Thuc hién d?ly dd cac quy dinh theo diéu 1& cia B Gido duc va Pao tao, quy
che t6 chirc va hoat dong cla trudng va cac quy dinh hién hanh lién quan dén chirc
ning, nhiém vu cda khoa;

- Trién khai ké hoach cua nha truong: Ké hoach dio tao; thanh tra, kiém tra; boi
dudng; khao thi va ddm bao chat lugng; nghién ctru khoa hoc; t6 chirc nhan su; hanh
chinh, tai chinh; thi dua, khen thudng; cong tadc hoc sinh, sinh vién va cac ké hoach
khéc cia nha trudng;

- Cha dong phéi hop véi cac truong Dai hoc trong lién két dao tao dai hoc, dai
hoc lién théng VLVH @€ to chirc xét dieu kién tuyén sinh, thi céc ki thi hoc phan, tot
nghiép, phéat bang...; quan ly hoc vién trong thoi gian hoc tai truong;

- Lap ké hoach va td chirc thuc hién cac hoat dong vé cong tac bdi dudng
CBQL céc truong MN, TH, THCS theo quy dinh ciia B GD&DPT, S¢ GD&DT;

- Phéi hop xay dung ké hoach, chuong trinh gido duc va dao tao hoc sinh, sinh
vién cua Khoa;

- Xay dung k& hoach bdi dudng, dao tao ning cao trinh d6 cia doi ngii giang
vién thudc khoa quan ly;
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- Thuc hién phin cdng chuyén moén va quan ly vién chirc ciia khoa theo quy
dinh cta Ludt vién chirc; danh gia, khen thudng, ky luét vién chitc; quan 1y hoc sinh,
sinh vién, hoc vién cia don vi;

- Phéi hop kiém tra, d6n déc viéc thu ndp hoc phi cua cac hé lién két dao tao,
boi dudng do khoa quan ly;

- Tham muu cho Léanh dao nha truong vé viéc thuc hién chirc ning, nhiém vu
va dinh huéng phét trién ciia don vi.

- Thyc hién céc nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.
¢) Co cdu té chirc
cl. Lanh dao Khoa

- Trudng khoa; tlr 01 dén 02 Phé truéng khoa. Truéng khoa, Ph6 Trudng khoa
¢ trinh d§ tir Thac s¥ trd 1én;
- Nhiém vu, quyén han cta Trudng khoa:

+ Tham muu va chiju trach nhiém trudc Hiéu trudng nhitng van dé thudc chirc
nang, nhiém vu ciaa don vi;

+ Quén ly gidng vién, hoc sinh, sinh vién, hoc vién; hoat dong dio tao, bdi
dudng; nghién ciru khoa hoc; thanh tra; khéo thi va ddm béo chit lugng; thi dua, khen
thudng; co s& vat chét, tai san; cac td chirc doan thé cia don vi. Trién khai, chi dao, tb
chirc thuc hién cac ké hoach ciia nha truong tai don vi;

+ X4y dung co ché phdi hop véi cac khoa, td, cac phong, ban va céc té chic
doan thé cua trudng trong linh vuc cong téc co li€n quan;

- Nhiém vu, quyen han cta Phé Trudng khoa:

Tham muu, dé xuét y kién giup vi€c cho Trudng khoa va chiu trich nhiém diéu
hanh cac nhi€m vu do Trudng khoa phan cong.

c2. Giang vién

- $6 lugng: Tir 06 - 08 ngudi;

- Truéng khoa, Ph6 Truong khoa va giang vién thyc hién cdc nhiém vu gido
duc, dao tao hoc sinh, sinh vién theo quy ché, didu 1¢; thyc hién cac nhiém vu theo
huéng dan thyc hién Théng tu 36 vé quy dinh ché d6 1am viéc dbi v6i giang vién; thuc
hién cac nghia vu cla can bg, vién chirc trong quy ché chuyén mén, cic quyén va
nghia vu, nhiém vu khéc ctia vién chirc theo quy dinh cia phép luét hién hanh.

2. Khoa Mdam non
a) Vi tri, chirc nang

al. Vi tri: La don vi chuyén mon, tryc thudc truomg Cao déng Su pham Hoa
Binh.

a2. Chirc nang: Dao tao, bdi dudng ‘GVMN; nghién ctru khoa hoc vé linh vuc
GDMN; hgp tac trong dao tao, NCKH va boi dudng GVMN.

b) Nhiém vu va quyén han
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- Tham muu cho Lanh dao nha truong vé viéc thyc hién chirc nang, nhiém vu
va dinh huéng phét trién cia don vi.

- Thuc hién dﬁy du cac quy dinh theo diéu 18 cia BO Gido duc va Pao tao, quy
ché t6 chirc va hoat dong cla truong va cac quy dinh hién hanh lién quan dén chic
ndng, nhiém vu cua khoa;

- Trién khai k& hoach ctia nha truomg: Ké hoach dao tao; thanh tra, kiém tra; boi
dudng; khao thi va ddm bao chat lugng; nghién ciru khoa hoc; t6 chitc nhéan su; hanh
chinh, tai chinh; thi dua, khen thudng; danh gi4 vién chirc; cong tac hoc sinh sinh vién
va céac k& hoach khac cua nha truong;

- Phéi hop thiét ké, xdy dung chuong trinh dio tao GVMN trinh d9 Cao ding
theo hudng ti€p can niang luc ngudi hoc, dap rng chuéan dau ra; to chirc thuc hién cong
tac dao tao GVMN trinh d¢ Cao déng;

- Thuyc hién c4ac nhiém vu trong lién két dao tao, boi dudng GVMN theo yéu
cau;

- Xay dung chuong trinh, bién soan tai li€u, phong thuc hanh, kho hoc li¢u, co
s& vat chat khéc... phuc vu cho hoat dong dao tao, boi dudng GVMN;

- T4 chirc chwong trinh hd trg nghe nghiép (rén k1 ning nghé nghiép va trr vin
viéc 1am) cho sinh vién dap tmg yéu cau thuc tién phat trién GDMN;

- Thuc hién nghién ctru khoa hoc va g dung NCKH trong linh vec GDMN;
- Hop tac véi cac don vj trong va ngoai nha truong trong thyc hién nhiém vu
tuyén sinh; dao tao, NCKH, boi dudng GVMN va cac nhiém vu khac;
- Quan ly vién chic, nguodi lao dong theo Luat vién chirc; danh gia, khen
thudng, ky luat vién chirc; quan ly sinh vién cua don vi;
- Quan ly cdc hoat dong chuyén mon cia don vi: Chwong trinh dao tao, ké
hoach dao tao, t& chirc thuc hién chuong trinh dao tao: phan cong chuyén moén, xay
dung thoi khéa bidu, d& cuong chi tiét cac hoc phan ké hoach phan tiét, chit luong

giang day va hoc tap, co s& vat chit by mon, chudn ddu ra, kiém tra, danh gia va didu
chinh chuong trinh dao tao hang ném;

- Phéi hop trong quan 1y cac t6 chirc trong don vi: Cong doan, Poan TN.
- Thuce hién cac nhiém vu khéc do Hiéu trudng giao.

¢) Co cdu té chire

cl. Lanh dao Khoa:

- Trudng khoa; Tir 01 d&n 02 Phé Trudng khoa. Trudéng khoa, Pho Trudng
khoa c6 trinh d9 tir Thac s trd 1én.

- Nhiém vy, quyén han ciia Trudng khoa:

Tham muu va chiu trich nhiém truée Hiéu truéng nhitng vin dé thuc chirc
ndng, nhiém vu cua don vi; Quan ly giang vién, sinh vién; hoat dong dao tao; nghién
ctru khoa hoc; thanh tra; khao thi va dam bao chét luong; thi dua, khen thudng; co s¢
vat chat tai san; céc t6 chirc doan thé cua don vi. Trién khai, chi dao, t6 chirc thuc hlen
cac ké hoach cua nha trueong tai don vi; Xdy dung co ché ph01 hop véi cac khoa, td,
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cac phong, ban va cic to chirc doan thé cia trudng trong linh vuc cong tic c6 lién
quan;

- Nhiém vu, quyén han cia Phé Truong khoa: Tham muu, dé xuét y kién gilp
viéc cho Trudng khoa va chiu trich nhiém diéu hanh cdc nhiém vu do Truéng khoa
phén cong.

c2. Giang vién
- S6 lugng: Tir 10 - 12 ngudi;

- Truéng khoa, Phé Trudng khoa va giang vién thyc hién cdc nhi¢m vu gido
duc, dao tao hoc sinh, sinh vién theo quy ché, diéu 18; thuc hién céc nhiém vu theo
huéng dén thyc hién Théng tu 36 v& quy dinh ché d6 lam viéc déi véi giang vién; thuc
hién céc nghia vu cua cén bg, vién chic trong quy ché chuyén mén, cic quyén va
nghia vu, nhiém vy khéc cta vién chic theo quy dinh cta phap luit hién hanh.

3. Té Ly lugn chinh tri - Quéc phong- An ninh & Gido duc thé chét.
a) Vi tri, chikc ndng

al. Vi tri: La don vi chuyén mén, tryc thufc trudng Cao ding Su pham Hoa
Binh.

a2. Chuc nang: Tham muu cho Hiéu trudng v& viée thyuc hién cac chu truong,
quan diém, chuong trinh, ké hoach cong tac chuyén mén giang day Li luan Chinh trj -
Gi4o duc Quéc phong An ninh - Gido duc thé chét cia Truodng.

b) Nhiém vu va quyén han

- Tham muu cho Lanh dao nha trudng vé viéc thuc hién chirc ning, nhiém vy
va dinh huéng phat trién cia don vi;

- Chiju trach nhiém v& ndi dung, chét luong, tién do gidng day cua nhitng mon
hoc dugce giao trong chwong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cia truong;

- Xay dung va hoan thién ndi dung moén hoc; t6 chuc bién soan gido trinh, xay
dung tai liéu tham khao phu hop v6i ndi dung mon hoc dugce Hiéu trudng giao;

- Nghién ciru d6i méi phuong phép giang day; td chirc kiém tra, danh gia qué
trinh va két qua hoc tap clia sinh vién theo quy dinh cia nha truong;

- Nghién ctru khoa hoc va phét trién c6ng nghé, thuc hién céc dich vu khoa hoc
va cdng nghé theo ké hoach cuia trudng;

- Xay dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién cua bd moén; tham gia dao
tao, bdi dudng dodi ngii giang vién thugc linh vyc chuyén mon;

- T4 chirc danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va
cong nghé clia c4 nhan, cta td chuyén mén va cua truong theo yéu céu cia Hiéu
trudng;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

¢) Co cdu té chirc

cl. Lanh dao Tb

- Té trudng va 01 T8 pho; Té trudng, T phé c6 trinh do tir Thac si tré 1én;
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- Nhiém vu, quyén han cua T6 trudng:

Tham muu va chiu trach nhiém truéc Hidu truéng nhimg van d& thude chuc
ndng, nhiém vu cua don vi; Quan ly giang vién; hoat ddng dao tao; nghién ctru khoa
hoc; thanh tra; khéo thi va ddm bao chét lugng; thi dua, khen thudng; co s& vat chét,
tai san; trién khai, chi dao, t6 chirc thuc hién cac ké hoach cua nha trudong tai don vi;
X4y dung co ché phbi hop véi cac khoa, t§, cac phong, ban va céc td chirc doan thé
cua truong trong linh vuc cong tac cé lién quan;

- Nhiém vu, quyén han ciia T phé: Tham muru, d& xudt y kién giup viéc cho T4
trudng va chiu trach nhiém di€u hanh céc nhiém vu do T trudng phén cong.

c2. Giang vién
- S6 lwgng: Tir 03 - 05 ngudi;

- Tb trudng, Td pho va giang vién thuc hién cdc nhiém vu gido duc, dao tao hoc
sinh, sinh vién theo quy ché, diéu 18; thuc hién cdc nhiém vu theo huéng dan thuc hién
Thong t 36 vé quy dinh ché do lam viéc dbi véi giang vién; thyc hién cac nghia vy
clia can b, vién chirc trong quy ché chuyén mén, cic quyén va nghia vy, nhiém vu
khéc cia vién chirc theo quy dinh cua phéap luat hién hanh.

Piéu 15. Chirc néing, nhiém vu ciia cic co sé phuc vu dao tao, thire hanh,
thure tp va phat trién

1. Trung tdm nghién curu Tam ly - Gido duc va Gido duc ddc biét
a) Vi tri, chiecc ndng

al. Vi tri: La co s phuc vu dao tao, thyc hanh, thyc tép va phat trién phuc vu
dao tao, thuc hanh, thuc tip va phat trién, tryc thudc truong Cao ding Su pham Hoa
Binh;

a2. Chirc nang: Tham muu va gidp Hi¢u truéng quan ly va t6 chirc thuc hién
cac hoat dong nghién ciru va ing dung cac van dé thudc linh vyc Tam ly - Gido dyc va
Giao duc dic bi¢t; Hoat dong tu van tdm li ; Hoat dong tu Van can thiép va hd trg cho
ngudi ¢6 nhu ciu gido duc dic biét; dao tao, bdi dudng ngudn nhén luc; cung cip noi
dung, chuong trinh, phuong phép, thiét bi, tai liéu day hoc dic thu pha hop.

b) Nhiém vu va quyén han

- Tham muu cho Lanh dao nha trudng vé viée thuc hién chirc nang, nhiém vu
va dinh huéng phat trién cia don vi.

- Nghién ctru, trién khai thyc hién cdc hoat dong tu van tam li: HS trg, can thiép
d6i v6i ngudi c6 kho khan vé tam i va tng dung céac két qua nghién ciru vé TAm ly -
Giéo duc;

- Nghién ctru va thuc hién cac hoat dong tu vén, can thiép va hd trg cho nguoi
c6 nhu cau gido duc dic biét; tng dung céc két qua nghién ciru vé Gido duc dic biét;

- Sang loc, chan doan, d4nh gia cho ngudi c6 nhu cu gido duc dac biét; Tu van
cho ngudi c6 nhu ciu gido duc dic biét va gia dinh cua ho vé viéc lya chon cic
phuong thire gido duc phit hgp cho ngudi ¢6 nhu ciu gido duc dic biét;
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- Xay dung, cung cp ndi dung chuong trinh, phuong phap giang day, thiét bi,
tai liéu day hoc déc thu phu hgp véi linh vuc Tam li - Gido duc va Gido duc dic biét;

- Bdi dudng vé gido duc ddc biét cho gido vién, can b quan ly gido duc va
nhitng ngudi cd lién quan;

- Hop tac, trao ddi dich vu véi cac c4 nhén, tb chirc trong va ngoai nudc vé cac
vén dé thudc linh vuc Tam 1y - Gido duc va Gido duc dic biét;

- Xay dyng va t6 chirc thyre hién ké hoach phét trién trung tim phii hop nhu cdu
xa hoi; dugc to chirc, dao tao, boi dudng theo quy dinh cia phap luét;

- Quéan Iy ngudi hoc, dam bao quyén va loi ich hop phép cta gidng vién, gido
vién, nhan vién, cadn by quan ly va nguoi hoc.

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc do Hiéu trudng giao.

¢) Co cdu 16 chirc

cl. Lanh dao Trung tdm

- Giam dbc; tir 01 - 02 Phé Giam déc;

- Giam dbc 14 nguoi ding ddu Trung tAm, dai dién cho Trung tim trudc phap
luat va trude co quan quan ly cip trén, chiu trach nhiém quéan ly va diéu hanh cac hoat
dong cua Trung tdm theo quy dinh;

- Phé Gidm Q(A)c 1a nguoi gitip Gidm ddc quan ly, didu hanh Trung tim, phu
trach chi dao mét s6 linh vuc cdng tac cia Trung tdm theo su phan cong ctia Giam
doc, chiu trach nhi€ém trudc Gidm doc va phéap luat vé nhiém vu duge phan cong.

c2. Gidng vién, gido vién
- $6 lugng: tir 03 - 05 ngudi;

- Giang vién, gido vién thyc hién cac nhiém vu gido duc, dao tao hoc sinh, sinh
vién theo quy ché, diéu 1&; thuc hién cac nhiém vu theo huéng dan thuc hién Théng tu
36 v& quy dinh ché do 1am viéc ddi véi giang vién; thyc hién cac nghia vu cua can b,
vién chirc trong quy ché chuyén mén, cic quyén va nghia vu, nhiém vu khac ciia vién
chuc theo quy dinh ctia phéap luét hién hanh;

- Gio vién, nhan vién hgp dong/gido vién thinh giang bao gbm céc linh vuc
chuyén mén: gido vién chuyén nganh Gido dyc déc biét, can b y té€ va cac gido vién
chuyén nganh (mam non, tiéu hoc, trung hoc co s&) c¢6 ching chi nghiép vu Gido duc
dac biét.

2. Co s& Gido duc gnz“im non thwe hanh Hoa Sen (Tuy theo diéu kién thuc t
~¢6 thé thanh 14p Truong Mam non theo quy dinh ctua phap luat)
a) Vi tri, chucc nang:
al. Vitri: La co s¢ gido duc thuc hanh; c6 tu cach phap nhén, c6 con dAu riéng;
truc thudce truong Cao dédng Su pham Hoa Binh.

a2. Chirc ning: Tham muu va giup Hiéu truéng quan ly va t chirc thuc hién
cong tac thuc hanh, NVSPTX, thyc tdp cho SV, HV nganh GDMN; nghién ciru va tmg
dung khoa hoc cham séc, gido duc tré mam non; t6 chirc nudi dudng, cham soc, gido
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duc tré em tir 18 thang tudi dén sau tudi; td chirc gido duc hoa nhap cho tré em c6 hoan
canh dic bi€t kho khin; day nang khiéu cho tré.

b) Nhiém vu va quyén han

- Xay dung phuong huéng, chién lugc phét trién Co sé theo cic quy dinh ciia
B¢ Gido duc va Pao tao, bdo ddm phu hop dicu kién kinh te - x4 hi cia dia phuong,
tam nhin, st ménh va céc gia tri cot 161 cda nha trudong;

- T chire thuc hién viéc nudi dudng, chdm soc, gido dyc tré em tir 03 thang

tudi dén 06 tudi theo chuong trinh gido duc mam non do B truéng Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh;

- Chu dong dé xuat nhu céu, tham gia tuyén dung cén b, gido vién, nhan vién
trong truong cdng lap; quan ly, st dung can bg, gido vién, nhdn vién d€ thuc hién
nhiém vu nudi dudng, chim sdc, gido duc tré em;

- Thuc hién cac hoat’ dong vé bao dam chét lugng va kién} dinh chét lugng gigio
duc theo quy dmh Cong bd cong khgi muc ti€u, chuong trinh, ké hogch gido duc, diéu
kién bdo ddm chat lugng gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chat lugng gido duc;

- Thyc hién déan chu, trach nhiém giai trinh clia nha trudng trong quan ly hoat
dong gido duc;

- Huy dong tré em Itra tudi mim non dén truong; quan 1y tré em; t§ chirc gido
duc hoa nhdp cho tré em c6 hoan canh dic bit, tré em khuyét tat; thuc hién phé cap
gido duc mim non cho tré em nim tudi trong pham vi dugc phan cong; thuc hién hd
trg cac co s& gido duc mém non khac trén dia ban nang cao chét lugng td churc hoat
dong gido duc theo phan cong ctia cip c6 tham quyén;

- Huy dong, quan ly va sir dung cac ngudn lyc theo quy dinh cia phép luat; xay
dung co s& vat chét theo yéu cau chudn héa, hién dai héa;

- Tham muu véi chinh quyén, phéi hop véi gia dinh hodc ngudi chim séc tré
em va to chirc, ca nhén dé thyuc hién hoat dong nuédi dudng, cham sdc, gido duc tré em;

- T4 chirc cho c4n bd quan ly, gido vién, nhan vién va tré em tham gia céc hoat
dong phu hgp trong cng dong;

- Thuc hién cic nhiém vu va quyén han khéac theo quy dinh cua phép ludt; -

Thyec hién cac nhiém vu khéc do Hiéu trudng giao.

¢) Co cdu t6 chirc

cl. Ban Lanh dao Co sé&

- Truéng Co s& va 01 - 02 Phoé trudéng Co so;

- Nhiém wvu, quyén han cia Ban lanh dao Co so:

X4y dung, t6 chirc by may nha truong; 1ap ké hoach va 6 chirc thyc hién ké
hoach nuéi dudng, cham s6c, gido duc ndm hoc; bao cdo, danh gia két qua thuc hién
truée hoi déng trudng va céac cap ¢6 thim quyén; c6 trach nhiém giai trinh khi can
thiét. Can b0, gi4o vién, nhén vién thyc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luét va
huéng din ciia co quan quén ly gido duc; thuc hién quy tic ing xir ciia can bd quan 1y,
gido vién, nhan vién theo quy dinh. X4y dung ké hoach phat trién niang luc nghé
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nghiép cho gido vién, nhin vién; ddng vién va tao diu kién cho gido vién va nhén vién
tham gia cac hoat dong ddi mai gido duc; tham gia qua trinh tuyén dung, thuyén
chuyén gido vién, giéi thiéu nhan sy dé bd nhiém phé hidu trusng.

Quan ly va st dung c6 hiéu qua cac ngudn tai chinh, tai san ciia nha truong.
Tiép nhan tré em, quan Iy tré em va td chirc cac hoat dong nudi dudng, cham séc, gido
duc tré em cua nha truong; T chire thuc hién quy ché dan chu & co s&; thuc hién xa
hdi hoa gido duc; phéi hop td chire, huy dong cac luc lugng x& hdi cung tham gia hoat
dong gido duc, phat huy vai trd clia nha truong dbi véi cong dong.

Thuc hién c4c nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phap lut.
c2. Céc t chuyén mén (CM): T6 CM nha tré; T6 CM Mau gido; TS Van phong

¢3. Gido vién: hop ddéng véi gido vién c6 du didu kién, trinh d6 va nang luc theo
quy dinh.

- Nhén vién phuc vu: hgp déng véi nhan vién c6 du diéu kién va trinh do theo
quy dinh. Ngoai ra, st dung mdt sO nhan vién phuc vu cia truong CDSP Hoa Binh
lam c6ng tac kiém nhiém (chi thuc hién khi dugc Hi€u trudng phé duyét);

- Cén b0, gido vién, nhan vién dugc hudng ché d6 phu cap uu dai d6i vai nha
gi40 va cac chinh sach uu dai theo quy dinh;

- Ty theo su phit trién va nhiém vu cua timg thoi ky, Hiéu truong c6 thé didu
chinh t6 chttc by méay cia Co s& dam bao quy dinh theo Diéu 1€ truong mam non va
phu hgp véi yéu cau thye tien.

3. Truong Pho thong Thyc hanh Chét lwgng cao Nguyén Tét Thanh (Tuy
theo di€u kién, kha néng thuc t€ c6 thé d€ nghi cap c6 tham quyén cho phép thanh 1ap
Truong pho thong lién cap theo quy dinh ctia phép luét)

a) Vi tri, chirc nang:

al. Vi tri: La co s gido duc thue hanh; ¢6 tu cach phap nhan, c6 con diu riéng;
truc thudc truong Cao ddng Su pham Hoa Binh.

a2. Chirc ndng: Giang day va gido duc hoc sinh trong do tudi tiéu hoc va THCS
theo mé hinh chét lugng cao, tao moi trudng gido duc hoc sinh dép img yéu ciu cia sy
phat trién; phat hién, bdi dudng néng khiéu cho hoc sinh; 1a co s nghién ctru va (g
dung khoa hoc giao duc tiéu hoc va THCS; thyc hién cac ndi dung thyc hanh trong
cong tac tap hudn, bdi dudng gido vién cip tiéu hoc va THCS.

b) Nhiém vu va quyén han

- Day hoc va gido duc: t6 chirc cac hoat dong day hoc va gido duc hoc sinh theo
Piéu 1& truong Tiéu hoc va trudong phé thong co nhiéu cép hoc; t6 chirc cho can bd,
gi4o vién, nhan vién va toan thé hoc sinh tham gia cac hoat déng xa hoi phii hop véi
timg cip hoc;

- Ung dung nghién ciru khoa hoc: Té chirc thyuc hién c4c hoat dong nghién ciru
khoa hoc, thuc nghiém khoa hoc gido duc; trién khai (mg dung cac phuong phép day
hoc, kiém tra danh gia va quan ly gido duc tién tién vao thuc tién hoat dong cia nha
truong; dé xuit cac giai phap gop phin ning cao chét luong day hoc va gido duc, cai
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tién ndi dung, phuong phap d4o tao ciia minh trong khuén khd céc quy dinh ctia Nha
nudce va chiu sy quéan ly cia Truong CDSP Hoa Binh;

- Hop tac va phat trién: Hop tic véi cac td chitc va c4 nhén trong va ngodi nudc
de nang cao chat lugng va hi€u qua gido duc toan dién cho hoc sinh, tao thém ngudn
luc va uy tin cho trudong;

- T6 chirc giang day, hoc tdp va cac hoat dong gido duc theo myc tiéu, chuong
trinh gido duc phd théng cip Tiéu hoc va cdp THCS do Bo trudng B Gido duc va
Pao tao ban hanh;

- Cong khai myc ti€u, ndi dung cac hoat dong gido duc, nguén luc va tai chinh,
két qua danh gia chat lugng gido duc. Thuc hién céc hoat dong vé kieém dinh chat
lugng gido duc; bdo cdo dinh ky va djt xuat theo quy dinh va y€u cau cia cac co quan
quan ly;

- Tu chu va tr chiu trach nhiém vé thuc hién quy hoach, ké hoach phat trién, t6
chirc cac hoat dong gido duc, xay dung va phat trién doi ngii gido vién, huy dong, sir
dung va quan ly cac ngudn lyc cho hoat dong gido duc dé thuc hién muc tiéu gido duc
phé thong; phbi hop véi gia dinh hoc sinh, t6 chirc va ca nhan trong hoat dong gido
duc;

- Quan ly can b9, gido vién, nhan vién va hoc sinh theo quy dinh cia phap luat;
tuyen sinh va tiép nh4n hoc sinh; van dong hoc sinh dén trurong; thuc hién ké hoach
pho cap gido duc trong pham vi dugc phan cong;

- Quén ly, str dung va bao quan co s& vét chit, trang thiét bi theo quy dinh cta
Nha nudc;

- Huéng dén thuc hanh, nghiép vu su pham thudng xuyén, thuc tip cho céc
nganh dao tao su pham ,thu(}c truong CDSP Hoa Binh; nghién ctru va tng dung khoa
hoc gido duc hoc sinh ti€u hoc, THCS;

- Thuc hién cac ndi dung thyc hanh trong cong tac tap huin, bdi dudng gido
vién theo yéu ciu ddi mé&i phuong phéap day hoc nham nang cao chét lugng day-hoc;

- Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cuia phap luét va Diéu
1€ trudmg pho thong cé nhiéu cap hoc;

- Thyc hién céc nhi€ém vu khac do Hi€u trudng giao.

¢) Co cdu té chikc

cl. Ban Giam hiéu:

- Hiéu truémg; tir 01 dén 02 Phé Hiéu trudng;

- Hi€u trudng, Phé Hi€u truéng dap tng day du cac tiéu chuan theo quy dinh
cta Piéu 1& truong Tiéu hoc; Diéu 1& truong Phd théng c6 nhiéu cip hoc; Quy ché hoat
dong trudng thuc hanh su pham; Quy ché T4 chirc va hoat dong cua trudong phd thong
thuc hanh.

c2. Céac td chuyén mon: To6 chuyén mon Khéi 1, 2, 3; T6 chuyén mén Khoi 4, 5;
T6 chuyén mon x3 hoi; To chuyén mon Tu nhién; T6 Van phong.
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3. T6 chirc f?éng va céc td chirc ,doén thé ‘bao g(“)m: th bd, T6 Céng doan, T6
chirc Doan TNCS Ho6 Chi Minh, Doi thiéu nién tién phong H6 Chi Minh. Tat ca cdc t6
chirc Pang va doan thé ctia Truong Pho thong Chat lugng cao Nguyen Tat Thanh truc
thudc céc to chitc Dang va doan thé cua Truong CDSP Hoa Binh.

C4. Gido vién, nhén vién

St dung doi ngii gidng vién, nhén vién hién c6 cua truong CDSP Hoa Binh.
Ngoai ra, tuy diéu kién thuc té c6 thé bd sung mot sb gido vién, nhan vién theo hinh
thirc hgp ddng 1am viéc vé6i nha trudong, dap tmg ddy du cac tiéu chuin vé phdm chét
dao dirc, trinh do chuyén moén va sirc khoe theo quy dinh cta Luat Gido duc va Piéu 1¢

truong Tiéu h(_)c,‘Bxe’u 1€ trudng trung hoc co s0, truong trung hoc phd théng, trudong
pho théng c6 nhiéu cap hoc va Quy ché hoat dong truong thuc hanh su pham.

Diéu 16. Té chirc Pang Cong san Viét Nam, doan thé va t6 chirc xa hoi

1. TS chirc Pang Cong san Viét Nam trong truong Cao ding Su pham Hoa
Binh hoat dong theo Diéu 1&6 Pang Cong san Viét Nam va theo quy dinh ciia Hién
phap, phép luat.

2. T4 chirc Poan thé, td chirc xa hoi trong truong Cao ding Su pham Hoa Binh
hoat dong theo quy dinh ctia Hién phap, phap lut, Diéu 1é cta tb chirc va c6 trach
nhiém gép phan thuc hién muc tidu gido duc dao tao.

Chuwong III
TO CHUC CAC HOAT PONG
CUA TRUONG CAO PANG SU PHAM HOA BINH

Piéu 17. Hoat dong dao tao

Trudong Cao dﬁng Su pham Hoa Binh thuc hién td chirc cac hoat dong dao tao
theo quy dinh cua Luét Gido duc nghé€ nghiép, cic quy dinh cua phép luét hién hanh va
cac quy dinh sau day:

1. Viéc dang ky hoat dong va dinh chi hoat dong dao tao, thu hoi giéy ching
nhan dang ky hoat dong dao tao dél vGi nha truong thuc hién theo quy dinh cua Luat
Gigo duc nghé nghiép; quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido
duc cta Chinh phud; quy dinh cua B Gido duc va Dao tao d6i véi cac nganh thudc
nhom nganh dao tao gido vién hodc quy dinh cia By Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi dbi véi cac nganh, nghé dio tao ngoai nhém nganh dio tao gido vién.

2. Chuong trinh, gi4o trinh dao tao

a) Chuong trinh dao tao thyc hién theo quy dinh cua Luét Gido duc nghé
nghié€p. Hiéu trudng truong Cao dang Su pham Hoa Binh t6 chirc xdy dung, thdm dinh
va ban hanh chuong trinh dao tao de sir dung 1am chuong trinh dao tao ciia nha truong,
bado dam tuén thu cac quy dinh ve khéi lugng kién thirc téi thiéu, yéu cau vé ning luc
ma nguoi hoc dat dugc sau khi t6t nghiép; bao dam theo céc quy dinh hién hanh vé
tiéu chuin dénh gia chit lugng chuong trinh dao tao gido vién trinh d§ cao ding su
pham cua B§ Gido duc va Dao tao, d6ng thoi phai tudn thi quy trinh vé xdy dung,
thAm dinh va ban hanh chuong trinh dao tao ciia B6 Gido duc va Pao tao d6i véi trinh
d6 cao dédng nhém nganh dio tao gido vién; cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
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dbi v6i cac trinh do cua gido duc nghé nghiép véi cac nganh, nghé dao tao ngoai nhém
nganh dao tao gido vién.

b) Gido trinh dao tao thyc hién theo quy dinh cua Ludt Gido duc nghé nghiép.
Hiéu truéng truong Cao dang Su pham Hoa Binh té chirc bién soan, lya chon, thdm
dinh, duyét va st dung giéo trinh, tai liéu giang day trong nha truong, theo quy dinh
ctia Bd Gido duc va Dao tao dbi vdi trinh d6 cao ddng nhém nganh dao tao gido vién;
theo quy dinh cua By Lao dong - Thuong binh va X3 hoi d6i véi cac trinh do cua gido
duc nghé nghiép véi cac nganh, nghé dao tao ngoai nhém nganh dio tao gido vién.

3. Tuyén sinh, t§ chirc do tao va cip bing tét nghiép

a) Truong Cao déng Sur pham Hoa Binh thuc hién viéc x4c dinh chi tiéu tuyén
sinh va té chirc tuyén sinh theo quy dinh ctia Luat Gido duc nghé nghiép; theo quy
dinh ciia B§ Gido duc va Dao tao trong tuyén sinh trinh d6 cao dang nhém nganh dao
tao gi4o vién; theo quy dinh ciia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong tuyén
sinh céc trinh do cia gido duc nghé nghiép véi cac nganh, nghé dio tao ngoai nhém
nganh dao tao gido vién.

b) Trudng Cao déng Su pham Hoa Binh t§ chirc thuc hién chuong trinh dao tao
va quan ly dao tao theo quy dinh ctia Luat Gido duc nghé nghiép; theo quy ché dao tao
hién hanh ctia Bo Gido duc va Dao tao ddi v6i dio tao trinh d6 cao déng nhém nganh
dao tao gido vién; theo quy ché dao tao hién hanh tuong ung voi ting trinh d¢ dao tao
ctia Bo Lao dong - Thuong binh va X4 héi dbi véi dio tao cac trinh do cua gido duc
nghé nghiép véi cac nganh, nghé dao tao ngoai nhém nganh dio tao gido vién.

¢) Truong Cao ding Su pham Hoa Binh thyc hién viéc cip bang tbt nghiép cho
ngudi hoc sau khi tét nghiép mot trinh d6 dao tao theo mot hinh thirc dao tao theo quy
dinh ctia Luat Gido duc nghé nghiép; theo quy dinh vé quan Iy va cap bing tt nghiép
hién hanh cua B Gido duc va Dao tao ddi véi dao tao trinh dg cao ding nhém nganh
dao tao gido vién; theo quy dinh vé quan 1y va cAp bang t6t nghiép hién hanh tuong
Umg véi timg trinh d¢ dao tao cia B4 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi d6i v6i dao
tao c4c trinh do cia gido duc nghé nghiép véi cac nganh, nghé dao tao ngoai nhém
nganh dao tao gido vién.

Piéu 18. Hoat dong khoa hoc, cong nghé va hop tac quic té

1. Trudng Cao ding Su pham Hoa Binh dugc td chirc hoat dong khoa hoc va
cong nghg, thuc hién nhiém vy, quyén han va ndi dung quan ly vé hoat dong khoa hoc
va cong nghé theo quy dinh ctia Luat Khoa hoc va cong nghé va cic quy dinh phap
luét khéc c6 lién quan.

2. Trudng Cao ding Su pham Hoa Binh thyc hién hoat dong hop tac quoc té
theo quy dinh cua Luét Gido dyc nghé nghlep, theo céc quy dinh cta phép ludt vé hop
tac, dau tr v6i nude ngoai trong linh vuc gido duc va cac quy dinh phap luit khac cé
lién quan.

Diéu 19. Bio dam va kiém dinh chit lwrong gido duc

1. Truong Cao dang Su pham Hoa Binh ¢6 trach nhiém, nhi¢m vu va quyén han
vé viéc bao dam va kiém dinh chéit lvong gido duc theo quy dinh cia Luat Gido duc
nghé nghiép va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.
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2. Truong Cao ding Su pham Hoa Binh thuc hién kiém dinh chét lugng co s&
gido duc va chuong trinh dao tao trinh d6 cao déng nhém nganh dao tao gido vién theo
quy dinh hién hanh cia Bo Gido duc va Pao tao; thuc hién kiém dinh chét luong
chuong trinh dao tao céc trinh d§ cla gido duc nghé nghiép vai cac nganh, nghé dao
tao ngoai nhom nganh dao tao gido vién theo quy dinh hién hanh cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi.

3. Truong Cao dang Su pham Hoa Binh c6 trach nhiém tham gia céc hoat dong
kiém dinh chét lugng trong nudce va quéc té; tham gia giam sat hoat dong cua céc td
chirc kiém dinh chit luong gido duc; dam bao tinh khéch quan, minh bach va cong
bing trong hoat ddng gido duc va dao tao.

Chuwong IV
GIANG VIEN, CAN BQ QUAN LY VA NGUOI HQC;
TAI CHINH VA TAI SAN CUA TRUONG CAO PANG SU PHAM HOA BINH

Piéu 20. Giang vién va can bé quan ly

1. Giang vién

a) Trinh d6 chuén cla giang vién truong Cao (jéng Su pham Hoa Binh thyuc hién
theo quy dinh cua Luat Gido duc, Luat Gido duc nghé nghiép.

b) Tiéu chuin cic chirc danh nghé nghiép cua giang vién trudong Cao ding Su
pham Hoa Binh thyc hién theo quy dinh hién hanh cia B truéng B Giao duc va Pao
tao khi giang day trinh d6 cao ding nhém nganh déo tao gido vién; thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia B¢ Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi, twong uing vdi ting trinh dd
dao tao, khi giang day céc trinh do cua gido duc nghé nghiép ddi véi cac nganh, nghé
dao tao ngoai nhém nganh gido vién.

¢) Nhiém vu va quyén han ciia giang vién truong Cao ding Su pham Hoa Binh
thuc hién theo quy dinh ctia Luat Gido duc, Luét Gido duc nghé nghi€p va cac nhi¢ém
vu, quyén han khac theo quy dinh ctia phép luat hién hanh.

2. Can bd quan 1y trong truong Cao ding Su pham Hoa Binh c6 nghia vu thyce
hién nghiém chinh cac nhiém vy, chirc trach dugc phan cong; dugc hudng quyén loi
theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

3. Viéc tuyén dung, sir dung giang vién, can bd quan ly trong truong Cao ding
Su pham Hoa Binh

a) Giang vi€n, can b quan ly lam cong tac giang day, quan ly trong nha truong
dugc tuyén dung theo quy dinh cta Luat Vién chirc; quy dinh vé tuyen dung, str dung
va quan ly vién chirc ciia Chinh phti va céac quy dinh ctia phép luat vé lao dong.

b) Vige tuyén dung, str dung giang vién phai trén co s& danh gia ning luc, dao
duc ngh€ nghiép, hi€u qua cong téc va quy dinh cta phéap luét c6 li€n quan.

4. Viéc danh gia, xép loai chét luong giang vién, can by quan ly dugc thuc hién
theo quy dinh ctia Chinh phi vé danh gid va xép loai chat lugng can bg, cong chirc,
vién chuec.

Piéu 21. Nguoi hoc
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1. Nguoi hoc trong truong Cao ding Su pham Hoa Binh quy dinh tai Luét Gido
duc nghé nghiép, bao gdm: sinh vién cia chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang; hoc
sinh cua chuong trinh dao tao trinh d§ trung cap va chuong trinh dao tao trinh do so
cép; hoc vién ctia chwong trinh dao tao thudng xuyén.

2. Nhiém vu va quyén han cia nguoi hoc trong truong Cao déng Su pham Hoa
Binh thuc hién theo quy dinh ctia Luét Gido duc, Luat Gido duc nghé nghiép; quy dinh
hién hanh vé céng tac sinh vién ciia Bo Gido duc va Dao tao d01 v6i sinh vién trinh do
cao ding nhém nganh dao tao gido vién; quy dinh hién hanh vé cong tac hoc sinh, sinh
vién ctiia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hi ddi v6i hoc sinh, sinh vién céc trinh do
clia gido duc nghé nghiép véi cac nganh, nghé dao tao ngoai nhém nganh dao tao gido
vién; thuc hién cic nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cia co s& dao tao va céc
quy dinh khac c6 lién quan cua phép ludt hién hanh.

3. Quyén cta ngudi hoc khong tach roi nghia vu céng dan.

Piéu 22. Quin Iy va sir dung tai chinh, tai san

Truong Cao dang Su pham Hoda Binh thyc hién cic quy dinh v& nguén tai
chinh; hoc phi, 1¢ phi tuyén sinh; co s& vt chét, thiét bi dao tao; quan ly va sir dung tai
chinh, tai san theo quy dinh cta Luét Gido duc nghé nghiép quy dinh; quy dinh cua
Luit Quan ly, sir dung tai san cong; quy dinh cia Chinh phu vé co ché tur chu tai chinh
cua don vi su nghlep cong 1dp; quy dinh cua Chinh phu vé co ché thu, quan ly hoc phi
61 véi co sé gido duc thude hé théng gido duc qubc dan va chinh sach mién, gidm hoc

phi, hé trg hoc phi hoc tap; quy dinh ciia Chinh phu vé gié dich vu trong linh vuc gido
duc, dao tao va céc quy dinh khac c6 lién quan ctia phap luit hién hanh.

3 . Chwong V . .
QUAN HE GIUA TRUONG CAO PANG SU PHAM HOA BINH,
GIA DPINH VA XA HOI

Piéu 23. Quan hé giira trrong Cao dfing Sw pham Hoéa Binh dbi v6i xa hdi

1. Phéi hop véi céc t6 chirc chinh tri, td chire chinh tri - x4 hoi, tb chirc chinh trj
- x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc x4 hoi, td chirc xa héi - nghé nghiép, td chirc nghe
nghlep dé thuc hién muc tiéu gido duc toan dién cho ngudi hoc; két hop chit ché giira
gi4o duc tai nha truong, gia dinh va xa hoi.

2. Thyc hién chi truong xad hoi hoa sy nghiép gido duc, c6 gidi phap thu hut cac
t6 chirc xa hoi, cac td chuc tuyen dung, cdc doanh nghiép, cac bén li€n quan khéc tham
gia dau tu xdy dung co s¢ vat chit; gop y kién cho nha  truong vé quy hoach phat trién,
co cdu nganh nghé, co cu trinh d9 dao tao, phat trién chuong trinh dio tao; hd tro
kinh phi cho ngudi hoc va tiép nhan nguai tét nghiép, giam sét cac hoat dong gido duc
va tao 1ap moi truong gido duc lanh manh.

3. Phd bién tri thirc khoa hoc, chuyen giao cac két qua nghién ctru khoa hoc,
phat trién cong nghé va dich vu trong cong dong.

Piéu 24. Quan hé giira trwomg Cao dang Sw pham Hoa Binh véi gia dinh
nguoi hoc

1. Truomg Cao déng Su pham Hoa Binh ¢6 trach nhiém céng b cong khai trén
trang thong tin dién tir clia trudmg vé: muc tiéu, chuong trinh dao tao; nganh, nghé dao
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tao dugc co quan cé thdm quyen cép trong gidy chimg nhan dang ky hoat dong; chuén
dAu ra cua ting nganh, nghe theo ting trinh d¢ dao tao; cép bang tot nghiép cao ding,
bing t&t nghiép trung cip, ching chi so cap, ching chi dao tao cho nguoi hoc; cong
khai mirc gia dich vu dao tao va mién, giam gia dich vu dao tao; két qua kiém dinh
chit lugng co s& gido duc va két qua kiém dinh chét luong chuong trinh dao tao; hé
thdng vin bang, chimg chi cua truong; vi tri viée lam sau khi tdt nghi€p va céc bién
phép kiém tra, giam sat chét lugng dao tao cua truong; ké hoach, chi tiéu, tiéu chudn,
quy ché tuyén sinh ddo tao va cac chinh sach, ché do dbi véi ngudi hoc hing nam dé
gia dinh ngudi hoc biét va tham gia giam sat.

2. Truong Cao ding Su pham Hoa Binh chu dong phéi hop véi gia dinh ngudi
hoc dé lam t6t cong tdc gido duc ngudi hoc nham phat trién toan dién nhan cach cia
ngudi hoc.

3. Truong Cao ding Su pham Hoa Binh cha dong phéi hop véi gia dinh ngudi
hoc dé nang cao chat lugng, hi€¢u qua dao tao.

‘ ) Chwong VI
. s TO CHUC THp’C HIEN

Diéu 25. Trach nhiém cia trwong Cao ding Sw pham Hoa Binh

1. T4 chue thuce hién cac quy dinh tai Diéu 18 nay.

2. X4y dung, ban hanh va té chirc thuc hién quy ché td chirc va hoat dong cia
truong theo quy dinh tai Diu 5 Diéu 1€ nay, trong d6 c6 ni dung quy dinh d€ phén
dinh rd trach nhiém va quyén han gitra hoi dong truong va hi€u trudng trudng cao
dang su pham.

3. Hoan thién b may td chirc, ra soat cac hoat dong, quy dinh vé giang vién,
can by quan ly, ngudi hoc dé dép g quy dinh tai Dicu I¢ nay.

4. Thyc hién cong khai gidi trinh truée co quan nha nude c6 thAm quyén, ngudi
hoc va x& hdi veé cac hoat dong:

a) Béo cao, cong khai va gidi trinh v6i co quan quan ly nha nudc va cac bén
lién quan vé€ cac ndi dung da quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Di€u 1€ nay;

b) C6 co ché dé ngudi hoc, giang vién, nha tuyén dung va xa hoi tham gia danh
gia chat lugng dao tao cua nha truong; gidng vién danh gia can by quan ly;

. c) Bdo cdo, giai trinh cdc ndi dung li€n quan dén thanh tra, kiém tra theo yéu
cau cua co quan c6 tham quyen.

5. Tu td chl'rc‘thanh tra, kiém tra ndi bd viéc thuc hién cac quy dinh cia truong
theo quy dinh tai Di€u 1¢ truong cao dang su pham.

Diéu 26. Diéu khoan thi hanh

1. Chu tich hdi dong trudong, Hiéu truéng truomg Cao ding Su pham Hoa

Binh, cac don vi truc thudc cén cir cac didu khoan tai quy ché nay c6 trach nhiém x4y
dung ké hoach hing nim, tb chirc quan triét, trién khai thyc hién.

2. Céc don vi truc thudc can c vi tri, chirc ndng, nhiém vu da quy dinh trong
quy ché nay chi dong xay dung co ché phéi hop gitra cac don vi, bd phén c6 lién quan
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nham dam bao su thdng nhat, hiéu qua khi thyc hién cac nhiém vu, cong viéc ctiia nha
trurong, dong thoi ddm bao tinh chu dong cua tirng don vi.

3. Tép thé lanh dao truong chi dao thyuc hién ra soat, b sung, thay thé dé bao
céo cap c6 thdm quyén vé viéc kién toan hoi dong truong nhiém ky 2020-2025 bao
dam theo quy dinh tai Diéu 8 va 9 Diéu 1é truong cao dang su pham va hoat dong dén
hét nhiém ky, dong thoi thue hién nhiém vu, quyén han va trach nhiém theo quy dinh
cta phép ludt, quy ché td chirc va hoat dong cua nha truong; dam bdo thoi han theo
quy dinh tai Piéu 1& trudng cao dang su pham.

Trong qué trinh thye hién Quy ché nay, néu c6 van d& nay sinh, vudng méc, thi
cac ca nhan, don vi lién quan c6 trach nhiém phan &nh kip thoi véi tap thé 1anh dao
nha trrong de stra doi bo sung cho phu hop./.
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Nguyen Thi Lé Hwong



